Camara Municipal de Bertioga

Estado de Sio Paulo

Estancia Balneadria

CONTRATO ADMINISTRATIVO N.° 004/2022
PRESTACAO DE SERVICO

Pelo presente contrato administrativo de prestagdo de servigco de locagdo de mao
de obra (terceirizago) , que para todos os efeitos legais o tornam publico, de um
lado, a CAMARA MUNICIPAL DE BERTIOGA, com personalldade juridica, direito
ptblico, inscrita no Ministério da Fazenda sob o C.N.P.J. n° 68.021.534/0001-38,

com sede 4 Rua Reverendo Augusto Paes D’Avila, n° 374, Jardim Rio da Praia —

Bertioga, neste ato representada pelo seu Presidente, Ver. Antonio Carlos
Ticianelli, portador do RG n.° n° 57.987.855 SSP/SP e inscrito no CPF sob n.°
028.525.319-09, doravante denominada de CONTRATANTE, e de outro lado a
firma e de outro lado a firma GOLDEN SERVICOS E EMPREENDIMENTOS
TECNICOS LTDA., empresa devidamente constituida, inscrita no Ministério da
Fazenda sob o C. N P.J. n° 11.917.008/0001-33, com sede a Avenida Dr. José
Marques Penteado n° 1.884 — sala 03 — Jardim das Alamandas, na cidade de
Iper6/SP — CEP 18.560-000, neste ato representada pelo Sr Silvio José Diego
Andrade, portador do RG n°40.446.977-2 SSP/SP e inscrito sob o CPF n.°
353.335.078-99, doravante denominada de CONTRATADA, tem entre si justo e
acordado o que segue:

Clausula 1° - Constitui especificadamente objeto do presente contrato a prestagéo
de servigos de mao de obra de limpeza (lote 01), portaria e protocolo (lote 02) e
zeladoria (lote 03) na sede deste Legislativo, todos devidamente descritos e
especificados nos termos do Anexo | — Memorial Descritivo — Termo de Referéncia,
que faz parte integrante deste contrato cabendo a CONTRATADA fornecer méo de
obra para realizacdo dos servigos previstos neste contrato administrativo, bem
como no seu Anexo |.

Paragrafo Primeiro — Sdo descrigdes suscintas dos servigos:

a) Lote n° 01 - Prestacao de servigos gerais de limpeza inclusive banheiros

- coletivos e conservagdo nas dependéncias da Camara Municipal, com
servico de preparo de bebidas quentes (chéas e cafés) a serem servidas nas
dependéncias das instalagdes da Camara Municipal de Bertioga. _

b) Lote n°® 02 - Prestagdo de Servigos de Controle de Acesso, Operacéo e
Fiscalizac@o de Portarias e Edificios, Recepgao e Protocolo de Documentos
com a efetiva cobertura dos postos designados, no ambito nas dependéncias

, das Instalagbes da Camara Municipal de Bertioga.

c) Lote n° 03 - Prestagcdo de Servicos de Zeladoria visando a manutencéo
preventiva e corretiva das instalacdes prediais da Camara Municipal de
Bertioga.

Paragrafo Segundo — O nimero de trabalhadores da CONTRATADA, que serdo
contratados por esse pacto consta no Anexo | deste contrato.

Clausula 22 — Sao obrigagdes da CONTRATANTE: _
1. Expedir Autorizagéo de Servigos, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis
da data de inicio da execucgao.

/2 Exercer a fiscalizagéo dos servigos por servidores especialmente designados,

e

verlﬁcando se, no desenvolvimento dos trabalhos, estdo sendo cumpridos os
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servicos e as especificagbes previstos neste contrato e aquelas previstas no edital
de licitagao.

3. Comunicar a falta de cumprimento das obrigagtes ao gestor da CONTRATADA
para correcao imediata da falha e ou problema.

4. Estabelecer, no inicio do contrato, rotinas para o cumprimento do objeto, tais
como a ordem e 0s horarios em que deverao ser realizados os servigos, efetuando
periodicamente eventual reprogramagéo dos servigos a serem executados pela
CONTRATADA e, em caso de alteragdes, fazer a devida comunicagdo com
antecedéncia de 03 dias uteis.

5. Proporcionar aos trabalhadores da CONTRATADA as condigbes necessdrias
para o desempenho normal dos servigos contratados, na sua sede ou onde assim
o determinar.

6. Designar local para guardar dos materiais e pertences dos funcionarios da
CONTRATADA, bem como vestiario, podendo ser utilizado o refeitério para
eventuais refei¢des.

7. Cadastrar os funcionarios da CONTRATADA para que tenham acesso (entrada
e saida) do prédio onde sao prestados os servigos objeto deste contrato. -

8. Prestar 8 CONTRATADA e a seus representantes e trabalhadores, todas as
informagdes e esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitados e
indicar as areas onde 0s servigos serdo executados.

9. Convocar a CONTRATADA para reunides, sempre que necessario.

10. Encaminhar a liberagdo de pagamento das faturas da prestacdo de servigcos
aprovadas, correspondentes aos servicos efetivamente prestados pela
CONTRATADA, no prazo pactuado, mediante as notas fiscais/faturas, devidamente
atestadas, comunicando @ CONTRATADA, por escrito (notificacdo, e-mail, e
WhatsApp) e tempestivamente, qualquer mudanga de Administragdo e enderego
de cobranga, ou ainda, qualquer assunto que tenha reflexo na prestagéo de servigo
objeto deste contrato.

11. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugéo do contrato,
em especial quanto a aplicagédo de sangdes e alteragdes decorrentes da execugao
contratual.

12. Vistar as folhas de ponto dos trabalhadores da CONTRATADA, assinalando
eventuais atrasos e ou faltas para fins de apuragao e ou eventual desconto, bem
como eventuais horas extras devidamente autorizadas.

13. Na hipétese da CONTRATANTE solicitar a substituigdo do trabalhador, e a sua
realocagdo ndo for possivel, cabera a CONTRATANTE suportar os gastos
decorrentes da demiss&o do trabalhador, que sera dispensado sem justa causa.
14, Cumprir com as determinag¢des inseridas no Anexo | deste contrato,
suplementares as deste contrato, sendo que havendo colisio de obrigagdes
prevalecera o que for mais beneficio 8 CONTRATANTE.

Clausula 3? — S30 obrigacdes da CONTRATADA:

neste contrato, bem como outros dele decorrentes e necessarios, pelo periodo de
44 (quarenta e quatro) horas semanais, no horario didrio a ser definido pela
CONTRATANTE mediante requisigdo do numero de trabalhadores necessarios
observando o limite maximo previsto no Anexo | deste instrumento;

1. Disponibilizar trabalhadores uniformizados, para realizar os servigos citados \g
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2. Executar os servigos necessarios para o pleno cumprimento do objeto
contratado, estando detalhadas as fun¢des e servigos constante do Anexo | deste
instrumento _

3. Pagar todos os encargos de qualquer natureza legal (trabalhista, tributaria,
social, previdenciaria e similares), sem excegao, bem como todo e qualquer outro
tributo que venha a ser criado e que seja consequente da prestagao de servigo ora
contratado, bem como sera de responsabilidade integral da CONTRATADA

4, Pagar os salarios, beneficios legais diretos e indiretos (por exemplo: férias,
13° salario, adicionais), rescisdes, INSS, FGTS, PIS, uniformes, vale transporte,
cesta basica, exames meédicos (admissional e demissional), demais direitos
definidos em convengio ou acordo coletivo da categoria e outros que aqui ndo
estejam listados, porém previstos em lei.

5. Cumprir plenamente os direitos dos seus funcionarios, observando os
direitos garantidos nos acordos coletivos de trabalho da categoria respectiva;
6. Fornecer aos seus funcionarios todos os materiais necessarios para a

realizagdo do trabalho com seguranga e higiene de forma regular, ou sempre que
necessario observando-se a norma técnica que regula a matéria.

7. Entregar mensalmente a CONTRATANTE cépia das guias de pagamento e
ou comprovantes referentes aos pagamentos de todo e qualquer tipo de tributo,
contribuigdo previdenciaria ou social, e qualquer outras obriga¢cdes decorrentes do
vinculo empregaticio entre a CONTRATADA e os trabalhadores que prestarado o
servigo objeto deste contrato na sede da CONTRATANTE.

8. Entregar anualmente copia da convencao coletiva de trabalho da categoria,
entregando na data de assinatura deste contrato a convencao/acordo coletivo da
categoria vigente.

9. Manter sede (sala) fisica no Municipio de Bertioga, durante toda a vigéncia
do contrato.

10.  Substituir os trabalhadores quando solicitado pela CONTRATANTE em |
razao de auséncia ou falta do trabalhador no servigo, no prazo de 24 horas. |
12. Fornecer aos seus trabalhadores uniformes e demais itens de seguranga, sendo

que os trabalhadores dever&o portar uniformes sempre limpos e asseados, sem

rasgos ou buracos.

13. Pagar horas extraordinarias por ventura realizadas pelos trabalhadores, desde

que autorizadas pela CONTRATANTE, que posteriormente serdo custeadas por

ela, computando-se neste caso, os valores efetivamente pagos pela empresa, e o0s

valores decorrentes dos acréscimos e incidéncias decorrentes de lei.

14. Entregar a todos os trabalhadores que prestam servico para a CONTRATANTE

uma cesta basica.

15. Aceitar a majoracgdo e ou supressdo do objeto do contrato nos termos da Lei

8.666/93.

16. Manter disponivel para o trabalhador manuais necessarios ao seu trabalho,
complementarmente ao treinamento e reciclagem permanentes.

17. Executar os trabalhos de forma a garantir os melhores resultados, otimizando a

gestdo de seus recursos (humanos e materiais), com vistas a qualidade dos ‘
servigos a satisfagdo da CONTRATANTE.

18. Prestar os servigos pelo prazo diario previsto neste contrato, com intervalo de

almogo estipulado no local da prestagéo de servigo. 1 W
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19. Manter junto aos gestores deste contrato livro de ocorréncia, para registro de
eventos anormais, irregulares e ou estranhos ao servigo contratado.

20. Manter supervisor para verificagdo sazonal da prestagao dos servigos.

21. A CONTRATADA mantera 01 (um) escritorio fisico na cidade de Bertioga, as
suas expensas, para servir de apoio aos Supervisores e demais colaboradores que
executarao o servigo.

21. Cumprir com as determinagcbes inseridas no Anexo | deste contrato,
suplementares as deste contrato, sendo que havendo colisdo de obrigagbes
prevalecera o que for mais beneficio 8 CONTRATANTE.

Paragrafo Primeiro — A CONTRATADA se obriga ainda a cumprir outras regras
inerentes a prestagcdo normal de servigo decorrente de regra legal que verse sobre
a matéria, ainda que nao transcrita neste contrato, ou que venha a ser obrigatério
por forga de nova legislagao.

Paragrafo Segundo — A CONTRATADA se obriga a entregar aos seus
trabalhadores, contratados em razéo deste contrato, uma cesta basica que tera os
itens previstos no Anexo Il deste contrato que deste faz parte integrante, nas
mesmas quantidades, tamanhos, pesos e unidades.

Clausula 4 - O servigo sera realizado pela CONTRATADA na sede da
CONTRATANTE, com inicio a partir de ordem de servigo expedida pela
CONTRATANTE que definira inclusive os dias de semana e horarios para a
realizagdo do servigo, bem como o numero de trabalhadores, observado o limite
previsto no edital de convocagéo do pregédo presencial n° 003/2.022.

Clausula 5% - A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA por cada trabalhador
que efetivamente prestar servigos o seguinte valor mensal unitario:
a) Limpeza - R$ 2.933,33 (dois mil, novecentos e trinta e trés reais e trinta e
trés centavos) por cada funcionario;
b) Portaria e Protocolo — R$ 3.000,00 (irés mil reais) por cada funcionario; e,
c) Zeladoria — R$ 3.000,00 (trés mil reais) por cada funcionario.
Paragrafo Primeiro — O valor previsto nesta clausula sera reajustado anualmente
pelo IPCA-IBGE, ou outro que vier a substitui-lo.
Paragrafo Segundo - As horas extraordinarias por ventura realizadas pelos
trabalhadores, serdo devidamente ressarcidas.pela Camara, computando-se neste
caso, os valores efetivamente pagos pela empresa, e os valores decorrentes dos
acréscimos e incidéncias decorrentes de lei.

Clausula 62 - O pagamento citado na clausula anterior sera efetuado sempre até o
quinta dia util ao més seguinte ao servigo prestado, mediante apresentacao de nota
fiscal dos servigos, bem como copia dos documentos que comprovem o pagamento
do salario dos trabalhadores, e ainda, o recolhimento dos encargos trabalhistas,
previdenciarios e tributarios, que serdo entregues em cépia simples para
conferéncia e arquivo.

Paragrafo 1.° — Sera deduzido do valor mensal previsto na clausula anterlor 0s
devidos tributos cuja retencéo deve ser feita pela CONTRATANTE.
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Paragrafo 2.° — Sera deduzido do valor mensal previsto na clausula anterior, os
dias em que haja falta de qualquer dos funcionarios da CONTRATADA, na ordem
de 1/30 avos por dia, quando n&o ocorrer a substituigdo do funcionario em até 01
(uma) horas.

Paragrafo 3.° — A falta de entrega de qualquer documento previsto nesta clausula
pela CONTRATADA impedird, a critério da CONTRATANTE o pagamento.
Paragrafo 4.° — Devera ser entregue também certiddo negativa de previdenciaria e
tributarias mensalmente.

Paragrafo 5° - Serdo descontados dos valores devidos, eventuais faltas dos
trabalhadores da CONTRATADA, bem como qualquer multa aplicada por
desrespeito ao presente contrato.

Clausula 72 - A vigéncia do presente contrato sera de 12 meses, com inicio em 01
de abril de 2.023, com possibilidade de prorrogag¢éo por menores ou iguais periodos
limitados ao maximo 05 (cinco) anos a critério da CONTRATANTE., sendo os
valores pagos mensalmente reajustados nos termos da clausula quinta.

Clausula 82 - A CONTRATADA responsabiliza-se por todo e qualquer dano que
ocorra 8 CONTRATANTE ou a terceiros, em razao de atos, agbes e omissdes de
sua parte, em razéo de dolo ou culpa, no exercicio do cumprimento do presente
contrato.

Clausula 92 - Sem prejuizo de plena responsabilidade da CONTRATADA perante
a CONTRATANTE, a contratagdo ora realizada estaré sujeita 8 mais ampla e
irrestrita fiscalizagéo por parte da CONTRATANTE.

Paragrafo Primeiro - Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva
responsavel pela execugao de todos os servigos, 8 CONTRATANTE é reservado o
direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade,
exercer a mais ampla e completa fiscalizag&o sobre os servigos, diretamente ou por
prepostos designados, podendo para isso ter livre acesso aos locais de execugéo
da prestagdo de servicos decorrentes deste contrato, acompanhando e
supervisionando sua execugao.

Paragrafo Segundo - A CONTRATANTE ordenara a imediata retirada do local,
bem como a substituicdo de funcionario da CONTRATADA que estiver sem
uniforme ou cracha, que embaragcar ou dificultar sua fiscalizagao, que seja suspeito
de ter ingerido ou utilizado qualquer substancia alcodlica ou psicotrdpica, que
apresente comportamento inadequado ou cuja permanéncia na &rea, a seu
exclusivo critério, julgar inconveniente.

Paragrafo Terceiro — A CONTRATANTE fiscalizara o pagamento das obrigagdes
sociais, trabalhistas, previdenciario, tributarios ou outros de qualquer espécie que
sao de obrigagdo da CONTRATADA, e no caso auséncia de qualquer pagamento
de obrigacéo por parte da CONTRATADA, uma vez néo sanada devidamente em
30 (trinta) dias acarretara a rescisdo do presente contrato. §

Clausula 10 - A CONTRATANTE rescindira unilateraimente o contrato de pleno
direito, independentemente de aviso, interpelagdo ou notificagdo judicial ou

£7
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extrajudicial, sem que, por isso, seja obrigado a suportar 6nus de indenizagéo,
multa ou pagamento extra, a qualquer titulo, se o contratado:
a) Deixar de executar o objeto contratado, nos prazos estipulados, ou infringir
qualquer disposi¢do contratada;
b) Tiver declarada sua faléncia, dissolver-se ou extinguir-se;
c¢) Recusar-se a receber ou executar qualquer solicitagéo ou instrugéo para melhor
execucao do servico;
d) Atrasar, injustificadamente, o servigo;
e) Cometer faltas durante a execugéo do objeto do contrato;
f) Promover alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da
empresa, sem prévia comunicagao, que prejudique a execug¢io do contrato.
Paragrafo Primeiro — A rescisdo ocorrera apds observancia do principio do
contraditério e ampla defesa, sempre nas hipéteses previstas no edital do pregdo
presencial 003/2.022, nas disposicdes deste contrato e nas previsdes legais
aplicaveis a espécie.
Paragrafo Segundo - Na rescisédo do contrato, em qualquer dos motivos elencados
nesta clausula a CONTRATANTE aplicara a multa prevista neste contrato, sendo
reservado 8 CONTRATANTE, ainda o direito de intentar acéo judicial para
indenizagdo por perdas e danos.
Paragrafo Terceiro — A CONTRATANTE, podera também rescindir o contrato nas
hipéteses previstas na Lei n.° 8.666/93 e suas alteragbes, sempre observando o
principio do contraditério e ampla defesa.

Clausula 11- Independentemente da aplicagéo de sangdes na forma prevista nos
artigos 86 a 88, da Lei Federal n.° 8.666/93, ficam estabelecidas todas as
penalidades citadas no edital do Pregdo Presencial 003/2019, como se aqui
estivessem escritas, nas mesmas hipoteses e situagdes la previstas, devendo as
penalidades pecunidrias eventualmente aplicadas ter como base o valor total do
contrato, no caso de descumprimento pela CONTRATADA.

Paragrafo Primeiro - Se ocorrer atraso injustificado na entrega do objeto licitado,
ou da prestacéo de servicos, da entrega total ou parcial, a Administragao reserva-
se no direito de rescindir o contrato e aplicar multa de 02% (dois por cento) sobre
o valor mensal do contratado, além das demais sangbes previstas no artigo 87 da
Lei 8.666/93.

Paragrafo Segundo — Pequenos problemas na execugdo deste contrato serdo
apenados com adverténcia, ocorrendo novo problema ou atraso na prestagéo do
servigo sera cobrado multa moratéria no valor de 1,0% (um por cento) sobre o valor
do total do contrato, e persistindo os problemas, podera ocorrer a suspenséo
temporaria do direito de licitar e de contratar com a CONTRATANTE, por periodo
nao superior a 02 (dois) anos.

Paragrafo Terceiro — Ocorrendo graves problemas e ou crimes decorrentes da
execugédo deste contrato, seja por parte da CONTRATADA ou de seus funcionarios
sera comunicada a autoridade competente e emitida declaragéo de inidoneidade
para licitar e contratar com a administragao publica municipal.

Clausula 12 - A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a execucéo do
contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas, todas as

{
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B N . . .
, Camara Municipal de Bertioga
condigbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas no edital da Pregao Presencial
03/2022, bem como em toda a Licitagao, sendo que faz parte do presente contrato,
como se aqui estivessem transcritas, todas as normas e especificagdes contidas
no processo administrativo n.° 0488/2022 que a CONTRATADA declara conhecer
e aceitar no seu todo.
Clausula 13 - As despesas decorrentes do presente contrato correrao por conta do
elemento de despesa de n.°. 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa
Juridica.
|
Clausula 14 - O presente contrato se regula pelas normas contidas na Lei de
‘ Licitacbes, pelos preceitos de Direito Puablico, sendo aplicado se necessério,
supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢ces de
| direito civil.

Clausula 15 — S3o0 gestores do presente contrato:
a) Pela CONTRATANTE — Sr. Wesley Seidel de Almeida.
b) Pela CONTRATADA — Sr. Silvio José Diego Andrade.

Clausula 16 — S&o e-mails oficiais que podem receber comunicagdes, notificagbes
e avisos decorrentes da execugao deste contrato:
a) Pela CONTRATANTE ~ protocolo@bertioga.sp.leq.br
lelocamisa9@gmail.com

b) Pela CONTRATADA - silvio@gruposuporte.net.br

silviojosediegoandrade@gmail.com

Clausula 17 - Fica eleito o foro de Bertioga, com renlincia expressa de qualquer
outro por mais privilegiado que seja, para dirimir as duvidas porventura existentes
neste contrato.

E por estarem assim justos e contratados assinam as partes o presente contrato,
por si e seus sucessores, em duas)vias de igual teor, e rubricadas para todos

o N gsidente” da-Camara-Municipal de Bertioga

= jgbss SILVIO JOSE DIEGO ANDRADE
g"‘ Weldii  Data: 10/02/2023 08:41:55-0300
Verifique em https:/fverificador.iti.br

CONTRATADA - Sr Silvio José Diego Andrade
GOLDEN SERVIGOS E EMPREENDIMEPITOS TE ;

Testemunhas: .
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Camara Municipal de Bertioga

ANEXO | — MEMORIAL DESCRITIVO / TERMO DE REFERENCIA

Lote n° 01 — Prestagdo de servigos gerais de limpeza inclusive banheiros
coletivos, e conservagdo nas dependéncias da Camara Municipal, com
servico de preparo de bebidas quentes (chas e cafés) a serem servidas nas
dependéncias das instalagdes da Camara Municipal de Bertioga.

1. ESPECIFICAGOES DO OBJETO
1-OBJETO

1.1- Contratacéo de empresa para a prestagdo de servigos de limpeza inclusive
banheiros coletivos, conservagao, preparo de bebidas quentes (chas e cafés) a
serem servidas nas dependéncias da CAMARA MUNICIPAL DE BERTIOGA, com
fornecimento da méo de obra necessaria para a perfeita execugéo dos servigos.

1.2- A empresa CONTRATADA devera prestar os servigos com, no minimo, 06
(seis) funcionarios, com carga horaria de 44 (quarenta e quatro) horas semanais
cada um, os quais deverdo atuar em horario a ser estabelecido por esta Casa de
Leis, a fim de desempenhar os trabalhos acima mencionados.

2- DO FORNECIMENTO
2.1- Fornecer para a perfeita execugao dos servigos toda mao de obra necessaria.

2.2- Fornecer os equipamentos de protecdo individual & todos os trabalhadores
envolvidos na frente de trabalho.

3- DOS SERVICOS

3.1- Executar os servigcos de limpeza e conservagéo e higienizacéo nas areas
internas, inclusive banheiros coletivos, areas externas, patio de estacionamento e
‘esquadrias da CAMARA MUNICIPAL DE BERTIOGA, obedecendo as técnicas
apropriadas e empregando materiais fornecidos pela CONTRATANTE especificos
para cada tipo de servico, de forma a manter a perfeita higienizagdo de suas areas
fisicas;

permanente das tarefas, de forma a obter uma operagdo correta e eficaz,
realizando-as de forma meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita
ordem todas as dependéncias da CONTRATANTE.

3.2- Implantar de forma adequada, a planificagdo, execugdo e supervisdo r
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3.3 - Os servigos referentes ao preparo das bebidas quentes (chas e cafés) seréo
executados conforme discriminado abaixo:

a) Preparar e servir o café com e sem agtcar, cha, sucos e outros conforme
utilizando-se dos ingredientes (café, cha, agucar, etc.) e insumos (gas de cozinha,
energia elétrica, agua) fornecidos pela Camara Municipal de Bertioga;

b) Efetuar a distribuicdo dos produtos, pelo menos duas vezes ao dia,
impreterivelmente até as 09h00m e 14h00m; além disso, a quantidade fornecida
devera ser complementada, quando solicitado, a qualquer tempo dentro do horario
previsto para o posto de trabalho;

c) Recolher diariamente, em tempo habil, nos diversos locais de trabalho, as
garrafas térmicas que seréo utilizadas para a distribuicdo dos produtos;

d) Lavar todos os utensilios utilizados na copa e nos pontos de café;

e) Sempre que solicitado, servir o café em xicaras aos ocupantes do Gabinete
e seus visitantes;

f) Servir cha, café e agua durante as reunides, cursos e treinamentos a serem
realizados nas dependéncias da Camara Municipal de Bertioga;

g) Zelar pela boa organizagdo da copa, limpando-a e guardando os utensilios
nos respectivos lugares, de modo a manter a ordem e a higiene do local;

h) Efetuar o asseio da copa/cozinha, inclusive pisos, azulejos, limpeza de
fogéo, geladeira, frigobar da copa e demais utensilios sempre que necessario;

i) Organizar mesas, loucas e efetuar a limpeza, inclusive em dias de
festividade;
i) Transportar bandejas com alimentagao e loucas;

k) Realizar o controle diario do material existente no setor, relacionando suas
quantidades, para manter o nivel de estoque e evitar extravios;

) Informar com antecedéncia a Contratante sobre a necessidade de
aquisicdo de gas de cozinha;

4- DEMAIS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
4.1. Implantar, imediatamente apds o recebimento da autorizagdo de inicio dos

servigos, nos respectivos postos os horarios fixados na escala de servigo elaborada
pelo Contratante;
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4.2. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da
legislagao vigente;

4.3. Tomar as providéncias relativas aos treinamentos necessarios para garantir a
execugao dos trabalhos dentro dos niveis de qualidade desejados;

4.4. Efetuar a reposi¢do da mao de obra nos postos, de imediato, em eventual
auséncia, ndo sendo permitida a prorrogacéo da jornada de trabalho (dobra);

4.5. Assegurar que todo empregado que cometer falta disciplinar ndo sera mantido
no posto ou quaisquer outras instala¢cdes do Contratante;

4.6. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagdes do
Contratante, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranga
e Medicina do Trabalho tais como prevencao de incéndio nas areas do Contratante.

4.7. Efetuar a imediata substituicdo de qualquer empregado que, a critério da
CAMARA MUNICIPAL DE BERTIOGA, ndo esteja habilitado para a prestacédo dos
servigos ou que venha a ter conduta inconveniente, mantendo dessa maneira a
disciplina nos locais dos servi¢os;

4.8. Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os
servigos, encaminhando profissionais iddneos, tendo fungdes profissionais
legalmente registradas em suas carteiras de trabalho;

4.9. Manter seu pessoal devidamente uniformizado, identificando-os através de
crachas com fotografia recente e provendo-os dos Equipamentos de Protegdo
Individual (EPIs);

4.10. Identificar todos os equipamentos ferramentas e utensilios de sua propriedade
de forma a ndo serem confundidos com similares de propriedade da CAMARA
MUNICIPAL DE BERTIOGA;

4.11. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados acidentados ou com mal subito, por meio de
seus encarregados;

4.12. Exercer o controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados;

4.13. Fornecer todos os beneficios constantes da Convengdo Trabalhista da
Categoria aos funcionarios disponibilizados a Camara Municipal, inclusive adicional
de insalubridade.

4.14. Observar conduta adequada na utilizagdo dos materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios, objetivando a correta higienizagdo nos respectivos
manuseios;

/
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4.15. Os servigos deverao ser executados de tal maneira que ndo interfiram no bom
andamento das rotinas funcionais da CAMARA MUNICIPAL DE BERTIOGA.

4.16. Relatar ao Contratante toda e qualquer irregularidade observada nos postos;

4.17. Apresentar, quando solicitado, os comprovantes de pagamentos de
beneficios e encargos;

4.18. A Contratada deve observar a legislagdo trabalhista, inclusive quanto a
jornada de trabalho e outras disposicbes previstas em normas coletivas da
categoria profissional.

5. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

5.1. Efetuar periodicamente a programagéo dos servicos a serem executados pela
Contratada;

5.2. Exercer a fiscalizagdo dos servigos por técnicos especialmente designados;

5.3. Indicar, formalmente, o gestor e/ou o fiscal para acompanhamento da execugéo
contratual;

5.4. Encaminhar a liberacdo de pagamento das faturas da prestagio de servigos
aprovadas;

5.5. Indicar instalagbes sanitarias;
5.6. Indicar vestiarios com armarios guarda-roupas.
6. FISCALIZAGAO/CONTROLE DA EXECUGAO DOS SERVICOS

6.1. A fiscalizagdo do Contratante tera livre acesso aos locais de execugdo do
servico;

6.2. O Contratante exercera a fiscalizagdo dos servigos contratados, de modo a
assegurar o efetivo cumprimento da execugdo do escopo contratado, cabendo,
também:

6.2.1. Realizar a supervisdo das atividades desenvolvidas pela Contratada,
efetivando avaliagao periédica;

6.3. Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de funcionarios
da contratada que estiver sem uniforme ou cracha, que embaracar ou dificultar a
sua fiscalizagdo ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar
inconveniente;
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6.4. Executar mensaimente a medi¢do dos servigos pela quantidade de postos dia
efetivamente cobertos, descontando-se do valor devido, o equivalente a
indisponibilidade dos servigos contratados e por motivos imputaveis a contratada,
sem prejuizo das demais san¢des disciplinadas em contrato.

7. TABELA DE LOCAIS

Os servigos de limpeza, conservagdo, preparo de bebidas quentes (chas e cafés),
serao prestados nas dependéncias das instalagdes da Camara Municipal de
Bertioga.

Lote n° 02 - Prestagdo de Servigos de Controle de Acesso, Operagido e
Fiscalizagdo de Portarias e Edificios, Recepgdo e Protocolo de Documentos
com a efetiva cobertura dos postos designados, no ambito nas dependéncias
das Instalagdes da Camara Municipal de Bertioga. (inicio da prestagado dos
servigos a partir de Abril/2023)

1. ESPECIFICA(}()ES DO OBJETO

1.1. Os servigos de Controle de Acesso, Operagdo e Fiscalizagao de Portarias e
Edificios, Recepg¢do e Protocolo de Documentos, caracterizam-se pela efetiva
cobertura daqueles postos designados pelos 6rgdos da administragdo, cujas
atividades a serem desenvolvidas ndo se confundem com aquelas que somente
podem ser desempenhadas por profissionais regidos e regulamentados por
legislacado especifica, quais sejam: Lei Federal n® 7.102, de 20.06.83, alterada pelas
Leis Federais n°s 8.863, de 28.03.94, 9.017, de 30.03.95, e 11.718, de 20/6/2008 e
Medida Provisoria n°® 2.184, de 24/08/2001, regulamentadas pelo Decreto Federal
n°® 89.056, de 24.11.83, alterado pelo Decreto Federal n° 1.592, de 10.08.95, bem
como pelas Portarias DG/DPF no 387/2006 alterada pelas Portarias DG/DPF n°
515/2007, DG/DPF n® 358/09, DG/DPF n° 408/09, DG/DPF n° 781/10 e DG/DPF n°
1.670/10.

2. DESCRIGAO DOS SERVIGOS

2.1. Os servigos serdo desenvolvidos, na portaria da Camara Municipal de Bertioga,
conforme regime e periodos apontados a seguir:

. 2.1.1. 03 (trés) postos de 44 (quarenta e quatro) horas semanais diurno;

2.2. A prestacéo de servigos de Controle de Acesso, Operacéo e Fiscalizagdo de
Portarias e Edificios, Recepgéo e Protocolo de Documentos, nas dependéncias da
Camara Municipal de Bertioga, envolve a alocagdo, pela Contratada, de
empregados capacitados para:

2.2.1. Assumir o posto, devidamente uniformizados, e com aparéncia pessoal
adequada;

#7
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2.2.2. Comunicar imediatamente ao Contratante, qualquer anormalidade verificada,
inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizagéo necessarias;

2.2.3. Manter afixado no posto, em local visivel, 0 nimero do telefone da Delegacia
de Policia da Regido, do Corpo de Bombeiros, da Policia Ambiental, da Guarda
Civil Municipal, da CETESB - Companhia de Tecnologia de Saneamento Ambiental,
dos responsaveis pela administracado da instalacdo e outros de interesse;

2.2.4. Operar equipamentos de controle de acesso, inclusive em meios eletronicos;

2.2.5. Permitir o ingresso nas instalagbes somente de pessoas previamente
autorizadas e identificadas;

2.2.6. Fiscalizar a entrada e a saida de veiculos nas instalagdes, identificando o
motorista e anotando a placa do veiculo, inclusive de funcionarios autorizados a
estacionarem seus carros particulares na area interna da instalagcdo, mantendo
sempre os portdes fechados;

2.2.7. Fiscalizar a entrada e a saida de materiais, mediante conferéncia das notas
fiscais ou de controles proprios do Contratante;

2.2.8. Controlar a entrada e a saida de veiculos, empregados e visitantes, apds o
término de cada expediente de trabalho, feriados e finais de semana, na
conformidade de que venha a ser estabelecido pelo Contratante;

2.2.9. Proibir o ingresso de vendedores, ambulantes e assemelhados as
instalagdes, sem que estes estejam devida e previamente autorizados pelo
Contratante;

2.2.10. Fiscalizar e orientar o transito interno de empregados, visitantes ou
pessoas, bem como dos estacionamentos de veiculos, anotando eventuais
irregularidades e comunicando ao Contratante;

2.2.11. Colaborar nos casos de emergéncia ou abandono das instalagdes, visando
a manutengao das condi¢bes de segurancga;

'2.2.12. Colaborar com as Policias Civil e Militar nas ocorréncias de ordem policial
dentro das instalagdes do Contratante, facilitando, no possivel, a atuagao daquelas,
inclusive na indicagdo de testemunhas presenciais de eventual acontecimento;

2.2.13. Registrar e controlar diariamente as ocorréncias do posto em que estiver
prestando seus servicos;

2.2.14. Manter-se no posto, ndo devendo se afastar de seus afazeres;

2.2.15. Proibir a utilizacdo do posto para guarda de objetos estranhos ao local,
assim como de bens particulares de empregados ou de terceiros;
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2.2.16. Comunicar ao Contratante a presenc¢a de aglomeragfes de pessoas junto
ao posto;

2.2.17. Repassar para o(s) porteiro(s) que esta(ao) assumindo o posto, quando da
rendicdo, todas as orientagdes recebidas e em vigor, bem como eventual anomalia
observada nas instalagées.

2.3. A Contratada devera cumprir a programacé&o dos servicos feita periodicamente
pelo Contratante, com atendimento sempre cortés aos funcionarios e as pessoas
em geral que se fagam presentes.

2.4. Os trabalhos deverdo ser executados de forma a garantir os melhores
resultados, cabendo a Contratada otimizar a gestdo de seus recursos - humanos e
materiais — com vistas ao aprimoramento e manutencdo da qualidade dos servigos
a satisfagdo do Contratante. A Contratada responsabilizar-se-a integralmente pelos
servigcos contratados, cumprindo evidentemente, as disposicbes legais que
interfiram em sua execugao.

2.5. Receber documentos protocolados junto a CMB e dar o encaminhamento
internamente aos responsaveis aos quais os documentos estdo enderegados.

3. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Para a prestacdo dos servigos de controle, operacao e fiscalizagdo de portarias e
edificios, cabe a Contratada:

3.1. Implantar, imediatamente apés o recebimento da autorizagdo de inicio dos
servigos, nos respectivos postos os horarios fixados na escala de servigo elaborada
pelo Contratante;

3.2. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da
legislacao vigente;

3.3. Disponibilizar empregados em quantidade necessaria que irdo prestar servigos,
uniformizados e portando crachd com foto recente e devidamente registrada em
sua carteira de trabalho;

3.4. Fornecer empregados qualificados em servigos de controle, operagéo e
fiscalizagdo de portarias, digitagéo e operacgéo de sistemas de controle de acesso,
equipamentos de protecdo, preenchimento de fichas e relatérios de atividades e
ocorréncias, controle de veiculos e pessoas;

3.5. Capacitar e treinar a méo de obra a ser alocada nos postos contratados com
conhecimentos para operacdo em sistemas de controle de acesso, inclusive
aqueles dotados por tecnologia de informacao;
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3.6. Fornecer empregados com instrugdo minima de primeiro grau ou equivalente,
comprovado por escola reconhecida;

3.7. Tomar as providéncias relativas aos treinamentos necessarios para garantir a
execugdo dos trabalhos dentro dos niveis de qualidade desejados;

3.8. Efetuar a reposicdo da mao de obra nos postos, de imediato, em eventual
auséncia, ndo sendo permitida a prorrogagdo da jornada de trabalho (dobra);

3.9. Manter controle de frequéncia/ pontualidade, de seus empregados, sob
contrato;

3.10. Fornecer uniformes e complementos adequados para o desenvolvimentio das
atividades, submetendo-os previamente a aprovagdo do Contratante, sem énus
para os empregados;

3.11. Disponibilizar empregados em quantidade necessaria para garantir a
operagao dos postos, nos regimes contratados, obedecidas as disposi¢des da
legislacao trabalhista vigente;

3.12. Assegurar que todo empregado que cometer falta disciplinar ndo sera mantido
no posto ou quaisquer outras instalacbes do Contratante; 3.13. Atender, de
imediato, as solicitagdes do Contratante quanto as substituicdes de empregados
nao qualificados ou entendidos como inadequados para a prestacao dos servigos;

3.14. Relatar ao Contratante toda e qualquer irregularidade observada nos postos;

3.15. Apresentar, quando solicitado, os comprovantes de pagamentos de
beneficios e encargos;

3.186. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagbes do
Contratante, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca
e Medicina do Trabalho tais como prevencéao de incéndio nas areas do Contratante.
3.17. A Contratada deve observar a legislagdo trabalhista, inclusive quanto a
jornada de trabalho e outras disposi¢cOes previstas em normas coletivas da
categoria profissional.

4. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

4.1. Efetuar periodicamente a programagao dos servigos a serem executados pela
Contratada;

4.2. Exercer a fiscalizagdo dos servigos por técnicos especialmente designados;

4.3. Indicar, formalmente, o gestor e/ou o fiscal para acompanhamento da execugéo
contratual;
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4.4. Encaminhar a liberagdo de pagamento das faturas da presta¢do de servigos
aprovadas;
4.5. Indicar instalagbes sanitarias;

4.6. Indicar vestiarios com armarios guarda-roupas.
5. FISCALIZAGCAO/CONTROLE DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

5.1. A fiscalizagdo do Contratante tera livre acesso aos locais de execucdo do
Servico;

5.2. O Contratante exercera a fiscalizagdo dos servigos contratados, de modo a
assegurar o efetivo cumprimento da execugdo do escopo contratado, cabendo,
também:

5.2.1. Realizar a supervisdo das atividades desenvolvidas pela Contratada,
efetivando avaliagao periddica;

5.3. Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de funcionarios
da contratada que estiver sem uniforme ou cracha, que embaracar ou dificultar a
sua fiscalizagdo ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar
inconveniente;

5.4. Executar mensalmente a medigao dos servigos pela quantidade de postos dia
efetivamente cobertos, descontando-se do valor devido, o equivalente a
indisponibilidade dos servigos contratados e por motivos imputaveis a contratada,
sem prejuizo das demais sancdes disciplinadas em contrato.

6. TABELA DE LOCAIS

Os servigos de controle de acesso, operacao e fiscalizagédo de portarias e edificios,
recepgao e protocolo de documentos, serdo prestados nas dependéncias das
instalagdes da Camara Municipal de Bertioga.

Lote n° 03 - Prestacdao de Servigos de Zeladoria visando a manutengao
preventiva e corretiva das instalagbes prediais da Camara Municipal de
Bertioga. (inicio da prestagao dos servigos a partir de Abril/2023)

1. ESPECIFICAGOES DO OBJETO

1.1- A Contratagdo tem por objeto a contratagcdo de empresa especializada na
prestacdo de servigo de carater preventivo e corretivo nas instalagdes prediais da
Camara Municipal de Bertioga, envolvendo consertos, recuperagéo (alvenaria,
carpintaria, marcenaria, serralheria, pintura, hidraulica, telefonia, I6gica e elétrica)
e manutencéo e conservagao de bens méveis com fornecimento de mao de obra,
ferr

¢

mentas e equipamentos necessarios, a serem realizados nas dependéncias ﬁ ;
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da Camara Municipal de Bertioga, observadas as condigbes e especificacbes
estabelecidas.

1.2- Os principais servicos de manutencgao corretiva a serem realizados sdo os
descritos neste item. Os servigos listados, no entanto, ndo séo exaustivos.

1.3- Os servigos deverdo estar sob a responsabilidade técnica de profissional de
nivel superior em areas correlatas ac objeto contratado (engenharia, arquitetura)
com registro junto ao Conselho Regional correspondente, conforme legislagéo
vigente.

1.4- Os servigos deverao ser prestados nos padrdes técnicos recomendados e
contar com quadro de pessoal operacional capacitado e em nimero suficiente.

1.5- A Contratada devera executar todas as atividades necessarias a obtencédo do
escopo contratado, dentre as quais se destacam:

2 - MANUTENGAO CORRETIVA:

2.1- Servigos elétricos — pequenas instalagdes elétricas e de processamento de
dados, que ndo configurem constru¢do, reforma ou ampliagdo, tendo com o
parémetro 30% (trinta por cento) da area, dos materiais ou de outro modelo
comparativo, com conhecimento especifico, tais como:

a) troca de lampadas, soquetes e reatores;

b) Substituicdo de luminarias;

c) Conserto, instalacdo e substituicdo de tomadas elétricas, telefénicas e extensdes,
compreendendo a instalagdo aparente de canaletas ou eletrodutos;

d) Instalagéo de cabos légicos, compreendendo a passagem de cabos de pequena
monta e canaletas;

e) Conversao de tomadas de 110V para 220V ou vice-versa e de tomadas elétricas
simples para tomadas 2P+T (trés pinos), compreendendo a passagem de fio-
terra, se necessario;

f) Verificacéo de queda de energia elétrica em quadros, tomadas e equipamentos
provocados por curtos-circuitos, sobrecarga no sistema e outros, corrigindo o
problema de forma adequada;

g) Verificagio dos quadros de entrada, ap6s a queda de energia, corrigindo de forma
adequada o problema no local.

2.2- Servigos hidro-sanitarios — servi¢cos que nédo se enquadrem como construcéo,
reforma ou ampliagao, tais como:

sanitarios ou valvulas de descarga, pias e lavatorios;
b) Conserto ou troca de canos com vazamento;

a) Conserto ou troca de dispositivos de descarga das caixas acopladas de vasos SQ)\
c) Desentupimento de canos, limpeza de caixas de gordura e de passagem de

§
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d) Conserto ou troca de vedantes de torneiras;

e) Limpeza de caixa d'agua;

f) Substituicdo ou instalagédo de lougas sanitarias, em caso de quebra/defeito;

h) Conserto ou troca de registros de fechamento de agua; - conserto ou troca de
boia ou sensores de nivel de agua dos reservatorios d’agua;

i) Conserto ou troca de conexdes hidraulicas em geral.

2.3- Servigos de alvenaria tais como:

Consertos e arremates em paredes de alvenaria, proveniente de reparos
hidraulicos ou demoli¢éo;

Conserto, instalagdo ou substituicio de azulejos e pisos, proveniente de reparos
hidraulicos ou demoli¢éo;

Retirada de paredes por demoligdo, conserto e instalagdo de pisos ceramicos,
vinilicos e de granitica, oriundos da retirada de paredes e divisorias;

Reparos em coberturas e lajes;

Tratamento de infiliragdes e vazamentos em coberturas e lajes

Substituigdo de azulejos e ladrilhos soltos

Demoligéo de paredes, pisos, lajes, contrapisos, forros e revestimentos;
Reconstituicdo de pequenas paredes de alvenaria, incluindo reboco, contrapisos,
lajes de concreto armado e forros;

2.4- Servigos de pintura — servigos que ndo se enquadrem como reforma total,
tais como:

Repintura de locais onde ndo se configura pintura total do prédio;

Retoques de pintura em locais onde se efetuaram reparos elétricos, hidraulicos e
alvenaria ou remanejamento de méveis, equipamentos e divisorias;

Retoques ou consertos com massa corrida em paredes;

2.5- Servigos de carpintaria — servigos de carpintaria que ndo se enquadrem como
reforma total, tais como:

Reparos em prateleiras;

Conserto, instalacdo ou readequacgéao de portas e caixilhos;

Conserto ou instalagdo de fechaduras;

Conserto ou instalagdo de rodapés;

Conserto ou instalagéo de fechaduras e dobradigas em moveis;
Conserto de moveis no que tange a colagem, fixagcéo, parafusamento;
Readequacédo de rodapé de armarios;

Instalagdo de murais, quadros, biombos e divisdrias;

Conserto de armarios, arquivos, mesas e prateleiras de madeira.
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3 - MANUTENGOES PREVENTIVAS

3.1- Serédo desenvolvidos servicos de manutengéo preventiva na unidade em
questdo nas areas de instalacdes civis, instalagbes hidraulicas, instalagbes
elétricas, subestagbes e sinalizagdo visual. Estas intervengdes terdo o carater
preventivo e serdo executadas pela CONTRATADA por meio de servigos
caracterizados como verificagdes, inspegbes, exames, medigdes, limpeza,
lubrificagdo, testes, regulagens, reapertos, fixagdes, recolocagdes, substituicao,
pintura, repintura e outros. A finalidade basica desses servigos sera a de prevenir
os desgastes ou os defeitos apresentados nas instalagdes prediais. Todas as
inspegdes a seguir descritas gerarao relatérios descritivos, entregues ao Secretario
Geral da Camara Municipal de Bertioga.

3.2- Instalagoes elétricas: :
3.2.1- lluminacgéo geral:

a) Verificagdo das luminarias, quanto a ocorréncia de lampadas queimadas ou |
operacgao insuficiente;

b) Substituir lAmpadas queimadas; |

c) Substituir reatores defeituosos.

3.2.2- Quadro geral de luz e energia — medigao

a) Verificagdo de aquecimento e funcionamento dos disjuntores termomagnéticos;
b) Verificagéo da existéncia de ruidos anormais quer elétricos ou mecanicos;
c¢) Verificagao de aquecimento nos cabos de alimentagao;

d) Verificagéo da fixacdo de barramento, conexdes e ferragens;

e) Reaperto da fixagcdo dos disjuntores termomagnéticos;

f) Verificagdo da regulagem do disjuntor geral.

3.2.3- Quadros de Distribuicdo de energia:

a) Verificagdo da existéncia de ruidos anormais quer elétricos ou mecanicos;

b) Verificagdo da fixagdo e estado do barramento, conexdes e ferragens;

c) Verificacdo de aquecimento e funcionamento dos disjuntores termomagnéticos,
disjuntor geral e nos cabos de alimentacao;

3.2.4- Painel Geral de Baixa e Alta Tensdo: (Frequéncia: diaria)

Substituir lAmpadas de sinalizagdo queimadas;
Verificar o funcionamento das chaves e disjuntores;

Verificar fiagao;

Verificar fusiveis;

Verificar a existéncia de vibragdes e ruidos anormais; ;
Verificar transformador.
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3.3~ Instalagbes Hidro-Sanitarias
3.3.1- Extintores de incéndio (Frequéncia: mensal)

a) Verificar a validade e as condi¢des dos extintores de incéndio, quando
necessario;

3.3.2- Reservatdrio de agua: (Frequéncia: diaria)

a) Verificar a torneira boia;
b) Verificar se ha vazamentos e infiltracdes de agua;
c) Limpeza dos reservatérios.

3.3.3- Instalagdes hidraulicas e sanitarias: (Frequéncia: diaria)

a) Verificar valvulas e tubulacdes;

b) Verificar dispositivos de acionamento;

c) Verificar se ha vazamento;

d) Regulagem das valvulas de descarga, torneiras, registros e troca de
reparos;

e) Eliminagédo de vazamentos em toda a rede;

f) Desentupimento de ralos, vasos sanitarios, sifées e tubulagdes de esgoto
primario e secundario;

s)] Limpeza e desentupimento das galerias de aguas pluviais;

4 - EQUIPAMENTOS, APARELHOS E FERRAMENTAS BASICAS.

A CONTRATANTE ¢ obrigada a disponibilizar quaisquer materiais equipamentos,
aparelhos e ferramental que se fizerem necessarios a perfeita execugdo dos
servigos objeto deste Termo de Referéncia.

4.1. Todos os funcionarios da contratada durante a execuc¢ao dos servigos deverao
estar usando o fardamento e o cracha da empresa, sempre em perfeito estado.

4.2. A empresa é obrigada a entregar todos os EPI’s (equipamentos de protegéo
individual) a seus funcionarios, sendo que, no minimo, os seguintes EPI's sdo
obrigatérios: bota de seguranga, capacete, cinto de seguranga com talabarte duplo,
par de luvas de algod&o, par de luvas de couro e 6culos de seguranca.

5 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Além daquelas obrigagdes previstas ao longo deste Termo de Referéncia, sdo
obrigagdes da contratada:
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5.1. Manter, durante o prazo contratual, todas as condi¢cbes de habilitagdo e
qualificacdo exigidas no Edital relativo a licitagdo da qual decorreu o presente
ajuste.

5.2. Manter semanalmente, para a execugdo servigos, no minimo, 01 (hum)
funcionario nas dependéncias da Camara Municipal de Bertioga, com carga horaria
de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, o qual devera atuar em horario a ser
estabelecido pelo 6rgéo, a fim de desempenhar os trabalhos aqui referidos.

5.3. Designar funcionaric com amplos poderes para representa-la formalmente
durante a prestagdo dos servicos, em todos os assuntos operacionais e
administrativos relativos ao objeto do contrato, disponibilizando nimero de telefone
celular para contato com o Fiscal do Contrato, ou em situa¢cdes de emergéncia,
devendo este permanecer acessivel 24 horas por dia.

5.4. Submeter a Contratante, por escrito, solicitagdo de retirada de quaisquer
equipamentos de suas dependéncias, bem como proceder a sua devolugéo, no
prazo fixado.

5.5. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, disponibilizando
todos os materiais, equipamentos e méo-de-obra necessarios.

5.6. Reconstruir as partes danificadas decorrentes da ma execugao dos servigos.
5.7. Executar os servicos de forma a produzir o maximo de resultados, com o
minimo de transtorno para a Contratante, devendo, para tanto programar a sua

execucdo em conjunto com a Fiscalizag&o.

5.8. Observar, adotar, cumprir e fazer cumprir toda legislacdo aplicavel a execugéo

dos servigos confratados, inclusive as normas de seguranga, medicina do trabalho -

e prevencgao de acidentes no desempenho de cada etapa dos servigos.

5.9. Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade,
de forma a nao serem confundidos com similares de propriedade da Contratante.

5.10. Proceder a limpeza e retirada de entulhos dos locais de trabalho apds a
execugao de servigos.

5.11. Sujeitar-se a mais ampla fiscalizacdo por parte da Contratante, prestando
todos os esclarecimentos que forem por ela solicitados, cujas reclamages obriga-
se a atender prontamente.

5.12. Providenciar que os servigos sejam executados de acordo com as
especificacdes técnicas pertinentes.

{
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5.13. Cumprir, além das normas de seguranga constantes destas especificagdes,
todas as outras disposigbes legais, federais, estaduais / municipais pertinentes,
sendo de sua inteira responsabilidade os processos, agdes ou reclamagtes
movidas por pessoas fisicas ou juridicas em decorréncia de negligéncia nas
precaugdes exigidas no trabalho ou da utilizagdo de materiais inaceitaveis na
execugdo dos servicos.

5.14. Providenciar sinalizacado e/ou isolamento das areas de servico.

5.15. Nao transferir a terceiros, por qualquer motivo, nem mesmo parcialmente, a
execucdo dos servigos, nem subcontratar quaisquer das prestagbes a que esta
obrigada.

5.16. Manter arquivo com toda a documentacao relativa a execugéo dos servigos
contratados.

5.17. Executar os servigos corretivos somente apds prévia aprovagao e/ou
solicitagdo do Fiscal do Contrato, conforme item 5.5.

5.18. A eventual falta de Fiscalizagdo da parte do Contratante em nenhuma
hipétese eximira a empresa das responsabilidades decorrentes do contrato,
correndo por conta da mesma todas as despesas em razado dos servigos a desfazer
ou refazer.

5.19. Fornecer os materiais/pecas de reposicao e insumos necessarios a realizacao
da manutengéo preventiva e corretiva das instalagdes e equipamentos previstos no
contrato, cuja obrigacdo abrangera também o acondicionamento, transporte e
demais procedimentos relacionados com a colocagdo e/ou disponibilizagdo no
local, ndo assumindo, a Contratante, qualquer co-responsabilidade pelas
mercadorias, mesmo que ja depositadas nas suas dependéncias.

5.20. Responsabilizar-se pelo descarte de materiais e pegas substituidos, quando
das realizagbes de manutengdes, de acordo com as leis ambientais vigentes.

5.21. Emitir relatérios conforme modelos no Anexo e cumprir demais obrigagdes
constantes deste Termo de Referéncia ou pertinentes a este tipo de contratagao.

5.24. Informar ao Fiscal do Contrato quaisquer irregularidades nos sistemas e/ou
nas instalagbes que ndo possam ser sanadas nos termos do contrato.

5.25. Os servigos eventuais deverédo ser executados de modo que n&o paralisem
ou prejudiguem o andamento normal das atividades do érgdo, devendo o horario
ser acordado previamente com a fiscalizagéo. Caso as manutengdes programadas
impliquem interrup¢cdo do funcionamento do sistema, isso devera ser informado
previamente para analise e melhor programacéao por parte da Contratante.
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5.26. Prestar os esclarecimentos e as orientagdes que forem solicitados pela
Contratante.

5.27. Cumprir prontamente as tarefas que receber, segundo as prioridades
estabelecidas pela Contratante, com corre¢éo e nos moldes em que previamente
foram informados.

5.28. Observar as normas de procedimento e de segurancga da Contratante, em
especial as dedicadas a circulacdo de pessoas e bens em geral.

5.29. Zelar pela guarda, conservagdo, manutencéo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local utilizado por seus
empregados.

5.30. Manter as instalagcbes e os equipamentos em condigdes normais de
funcionamento, executando a manutengéo preventiva necessaria, sem alterar as
caracteristicas técnicas dos mesmos. ‘

5.31. Realizar as manutengdes sempre de acordo com as prescricbes dos
fabricantes, com as normas técnicas da Associacéo Brasileira de Normas Técnicas
— ABNT e normas referentes a higiene e seguranga do trabalho.

5.32. Manter seu pessoal devidamente uniformizado e identificado.

5.33. Diligenciar para que seus funcionarios tratem o pessoal da Camara Municipal
com atengao e urbanidade, prestando os esclarecimentos que forem solicitados, e
atendendo de imediato as solicitagdes efetuadas.

5.34. Levar imediatamente ao conhecimento da Fiscalizagdo do contrato qualquer
fato extraordinario ou anormal que ocorra durante a execugdo dos servigos, para a
adogao das medidas cabiveis.

5.35. Recolocar nos seus devidos lugares, méveis e equipamentos que forem
deslocados para execugéo de servigos.

5.36. Responsabilizar-se, em relagéo aos profissionais que realizarao os servigos,
por todas as despesas decorrentes da execugéo dos servigos objeto deste projeto
basico, tais como: salarios; seguros de acidentes; taxas; impostos e contribuicdes;
indenizacdes; vales refeigdo; vale-transporte; uniforme; crachas e outras que
venham a ser impostas durante a execugédo do contrato.

5.37. Manter sigilo sobre todo e qualquer assunto de interesse do Contratante ou
de terceiros que tomar conhecimento em razdo da execugdo do presente objeto,
devendo orientar seus funcionarios nesse sentido.

5.39. Responder por danos, avarias e desaparecimento de bens materiais,
causados ao Contratante ou a terceiros, por seus empregados, em atividade nas
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dependéncias da Contratante, desde que fique comprovada a responsabilidade,
nos termos do Artigo 70, da Lei n°® 8.666/93.

5.40. Assumir total responsabilidade pela disciplina e pelo cumprimento do horario
da prestagéo dos servigos e das obrigagdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias,
inclusive as decorrentes de acidentes, indeniza¢gbes, multas, seguros, pagamentos
a fornecedores diretos, normas de saude publica e regulamentadoras do trabalho
(NRs), assim como pelo cumprimento de todas as demais obrigagdes atinentes ao
contrato.

5.41. Informar a Fiscalizagdo, para efeito de controle de acesso as suas
dependéncias, 0 nome, os respectivos numeros da carteira de identidade e da
matricula de todos os profissionais vinculados a execugéo dos servigos, inclusive
daqueles designados pela Contratada para exercer atribuicbes de supervisao,
coordenagdo e controle operacional em relagdo ao contingente alocado na
Contratante. A referida relagdo devera ser apresentada com, no minimo, uma
semana de antecedéncia da execugéo dos servicos periddicos/preventivos ou junto
com orgamento no caso dos servigos eventuais, a qual deve ser imediatamente
atualizada nos casos de alteragao.

5.42. Atender a todas as solicitagdes e determinagfes da Fiscalizagdo, bem como
fornecer todas as informacdes e elementos necessarios a fiscalizagdo dos servigos.
5.43. Planejar e programar as atividades a serem executadas de forma continua,
concluindo os servigos no prazo estipulado pela Fiscalizagdo, de forma a minimizar
os transtornos e as interferéncias aos usuarios finais dos servigos.

-5.44., Obter todas as licengas e autorizagdes junto aos érgaos publicos federais,

estaduais e municipais necessarias a execugao dos servigos contratados, arcando
com todos os emolumentos prescritos por lei.

5.45. Fornecer os materiais e produtos de consumos necessarios a manutencao
preventiva dos equipamentos como parafusos, pregos, porcas, arruelas, buchas,
soldas, graxa, lubrificantes, estopa, lampadas tipo fusivel, lixas, fita veda rosca, fita
isolante, fita crepe, abragadeiras de nylon, adesivo para PVC, anéis de borracha
para tubo DN < 100mm e arames.

5.46. Transportar e dar destinacdo adequada a materiais inserviveis provenientes
de descarte, demoligdes etc.

5.47. Proteger o mobiliario e equipamentos existentes no local de realizagdo dos
servigos com lonas e outros materiais adequados, presos e vedados com fitas
adesivas e cordas, de forma a se evitar danos e sujeiras.

6. DOS DIREITOS E DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1. Promover o acompanhamento e a Fiscalizagdo dos servicos contratados, sob
os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro préprio as fathas

-~
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detectadas e comunicando a Contratada as ocorréncias de quaisquer fatos que, a
seu critério, exijam medidas corretivas por parte da mesma.

6.2. Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com o prego, os prazos e as
condigOes estipuladas no contrato.

6.3. Propiciar a Contratada as condigbes necessarias, a fim de que possa
desempenhar normalmente os servigos contratados.

6.4. Fornecer a Contratada todas as informacgdes relacionadas com o objeto deste
Termo de Referéncia.

6.5. Notificar, por escrito, a Contratada, sobre qualquer irregularidade constatada
na execugao dos servigos.

6.6. Proibir que pessoas nao autorizadas pela Contratada ou pela Contratante, sob
qualquer pretexto, efetuem intervengdo técnica nos equipamentos/instalagdes
objeto do contrato.

6.7. Recusar servico de membro da equipe técnica da Contratada quando
observado que nao esta sendo realizado a contento, servigo este que devera ser
refeito imediatamente.

6.8. Solicitar, sempre que entender conveniente, relatdrio atualizado do andamento
de cada atividade dos servigos.

6.9. Assegurar aos técnicos e empregados da Contratada, no horario fixado para a
execugdo dos servigos, livre acesso aos locais onde se encontrem os
equipamentos e instalagbes pertinentes, desde que estejam portando cartdo de
identificagdo funcional ou cracha;

6.10. Zelar para que, durante a vigéncia do contrato, a Contratada cumpra as
obrigacdes assumidas, bem como sejam mantidas as condigdes de habilitagéo e
qualificagdo exigidas no processo licitatério.

7. DA FISCALIZAGAO DOS SERVIGOS

7.1. Durante o periodo de vigéncia, o contrato sera fiscalizado por servidores da
Contratante, a serem designados ap0s a assinatura do contrato.

7.2. As atribuicdes dos fiscais do contrato sdo:
I. Acionar a contratada para atendimento de demandas afetas ao objeto deste

Termo de Referéncia, devendo promover a avaliagdo e fiscalizagdo do servigo
executado;
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II. Receber provisoria e definitivamente os servigos solicitados;

ll. Emitir relatério circunstanciado, para fins de recebimento dos servigos,
certificando o desempenho da contratada, para fins de aplicacédo do Acordo de
Niveis de Servico-ANS, calculando os descontos;

IV. Atestar as notas fiscais, nos termos contratados, para efeito de pagamento;

V. Documentar as ocorréncias havidas em registro préprio, firmado juntamente com
o responsavel da Contratada;

7.3. Todas as ordens de servigos ou comunicagdo entre a fiscalizagdo e a
contratada serdo transmitidas por escrito, exceto em casos de emergéncia, quando
poderao ser feitas por contato telefonico.

7.4. Havera fiscalizagdo sobre a qualidade e adequagéo da execugéo dos servigos
contratados bem como dos materiais. Obriga-se a contratada a facilitar a
fiscalizagdo em oficinas, depodsitos, armazéns, ou dependéncias onde se
encontrem materiais destinados aos servigos em reparo.

7.5. A fiscalizagdo podera ordenar a suspensdo dos servigos quando forem
constatadas incorrec¢des, vicios, defeitos, riscos de acidentes e outras situactes em
que a boa técnica ndo esteja sendo observada pela contratada ou que as
recomendacgdes da fiscalizagdo ndo estejam sendo atendidas.

7.6. A avaliagdo e fiscalizagdo serdo feltas em conformidade com as condi¢des
estabelecidas neste Termo de Refe : Anexos;-6om o contrato, com a
legislacdo pertinente, com
técnicos relativos aos s
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ANEXO Il - MEMORIAL DESCRITIVO CESTA BASICA

Devera a cesta bascia conter os seguintes itens, com as respectivas quantidades
(unitarias, por grama, por liquido ou a granel)

Quantidade Iltem Gramatura
02 Unid - Arroz Tipo 1 5kg
03 Unid Feijao Carioca 1kg
02 Unid Macarréo Espaguete 500g
02 Unid Macarrao Parafuso 500g
01 Unid Ervilha em conserva 170g
01 Unid Milho em conserva 170g
01 Unid Milho de Pipoca 500g
03 Unid Molho tomate refogado 300g
04 Unid Oleo de Soja 500m!
01 Unid Sal refinado 1kg
01 Unid Vinagre 750ml
01 Unid Farinha de Trigo 1Kg
01 Unid Farinha de Mandioca 500g
01 Unid Fuba Mimoso 5009
01 Unid Achocolatado em po6 500g
03 Unid Acticar Refinado 1Kg
02 Unid Leite em pé 200g
03 Unid Pé de Café 500g
01 Unid Suco Concentrado de Caju 500ml
01 Unid Charque 400g
02 Unid Linguica Calabresa Defumada 240g
01 Unid Atum Ralado 170g
02 Unid Sardinha em lata 125¢g
02 Unid Creme de Leite 200g
01 Unid Leite Condensado 270g
01 Unid Maionese 500g
01 Unid Azeitona Saché 100g
01 Unid Goiabada 200g
02 Unid Gelatina (P6) 25¢g
01 Unid Farofa Pronta 250g
01 Unid Mistura para Bolo 4509
01 Unid Agua Sanitéria O1Lt
02 Unid Desinfetante 500ml
02 Unid Detergente Liquido 500ml
01 Unid Palha de aco 60g
03 Unid Esponja dupla face Pacote
04 Rolo Papel Higiénico folha simples Pacote
01 Unid Sabdo em po sanitizante 800g
01 Unid Sab3de-em-Pedra 200g
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