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PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE BERTIOGA
SECRETARIA GERAL - COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

1. PREAMBULO

1.1. A CAMARA MUNICIPAL DE BERTIOGA, com sede 4 Rua Reverendo Augusto Paes
D'Avila, n° 374, Rio da Praia, Bertioga, Estado de S&o Paulo, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
68.021.534/0001-38, toma publico que se encontra aberta licitagdo na modalidade CONVITE
n® 007/2020 do tipo MENOR PRECO GLOBAL, nos termos das normas gerais da Lei Federal
n° 8.666/93, e suas alteragdes posteriores.

1.2. Os envelopes "A - Habilitagdo" e "B - Proposta Comercial", deverdo ser entregues a
Comissdo Permanente de Licitagio da CAMARA MUNICIPAL DE BERTIOGA, sito a Rua
Reverendo Augusto Paes D'Avila, 374, Bertioga, Estado de Sdo Paulo, até as 10:00 horas,
impreterivelmente, do dia 18 de novembro de 2020.

1.2.1. Os envelopes serdo protocolados pela Comissido Permanente de Licitag¢do que fara constar
o dia e horario de entrega dos envelopes.

1.3. O inicio de abertura dos envelopes "A - Habilitagdo", ocorrera as 10:10 horas do dia 18 de
novembro de 2020, na CAMARA MUNICIPAL DE BERTIOGA, sito a Rua Reverendo
Augusto Paes D'Avila, 374 - Rio da Praia - Bertioga, Estado de Sdo Paulo.

1.4. A abertura dos envelopes "B - Proposta Comercial" no mesmo dia, fica condicionada a
desisténcia expressa de interposic¢do de recurso de que trata o artigo 109, inciso I da Lei Federal
n° 8.666/93, por parte dos participantes ou seus representantes legais.

1.5. Fazem parte integrante do presente CONVITE os seguintes Anexos:

1.5.1. ANEXO I - Especificagdes do objeto;

1.5.2. ANEXO II - Planilha de quantitativo e precos;

1.5.3. ANEXO III - Proposta

1.5.4. ANEXO IV - Modelos de declaragio, exigidas no presente Edital; para as empresas que
possuem cadastro neste Legislativo.

1.5.5. ANEXO V — Contrato Administrativo

1.5.6. ANEXO VI — Dados para elabora¢é@o de contrato

1.5.7. ANEXO VII — Dados para encaminhar eventuais recursos

2. DOS OBJETOS DA LICITACAO

2.1. O presente CONVITE tem por finalidade:

2.1.1 Contratagfo de empresa especializada para digitalizagdo do acervo fisico de documentos
que compdem o Arquivo Publico da Cdmara Municipal de Bertioga, incluindo a organizagio
do Arquivo Geral, localizagéo fisica dos documentos contidos no referido espago e digitalizagio
do mesmo para formagdo de um arquivo digital pesquisavel.

2.1.2. — O objeto do convite sera realizado por prego global.

3. DA PARTICIPACAO

3.1. DAS RESTRICOES PARA PARTICIPACAO

3.1.1. Sera vedada a participagio de empresa:

3.1.1.1. Em consorcio;

3.1.1.2. Com faléncia decretada:

3.1.1.3. Declarada inidonea por ato do Poder Publico;

3.1.1.4. Cujo servidor, dirigente do Orgdo ou responsavel pela licitagdo tenha participagio
direta ou indireta com o licitante;
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3.1.1.4.1. Considera-se participagdo indireta, a existéncia de qualquer vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira ou trabalhista.

3.2. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

3.2.1. Em atendimento ao inciso I, Art. 48 da LC n° 0123/2006, a presente licitagdo sera
destinada EXCLUSIVAMENTE a participacdo de Microempresas - ME, Empresas de
Pequeno Porte - EPP e Microempreendedor Individual que se enquadrem no ramo de atividade
pertinente ao objeto ou parte do objeto e atenderem as condi¢des exigidas neste Convite e seus
anexos.

3.2.1.1. Em caso de desergéo do certame sera realizada a repetigdo do Convite, ampliando-se a
participagdo aos demais tipos de empresa de porte maior do que as ME e EPP.

3.2.2. Em decorréncia da legislagdo ndo poderdo participar desta licitagéo:

a) Empresas que por qualquer motivo tenham sido declaradas inidoneas pelo Poder Publico,
isto é, por qualquer 6rgdo da administrag@io publica, direta ou indireta, federal, estadual ou
municipal;

b) Empresas em processo falimentar, em processo concordatario, em recuperagdo judicial, com
exce¢do da empresa que estiver em recuperacdo judicial desde que apresentado "Plano de
Recuperagdo Judicial" ja homologado pelo Juizo competente;

¢) Quaisquer interessados que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei
8.666/93.

3.2.3. Para os Cadastrados: (Que POSSUEM CRC - expedido por esta Casa de Leis).

3.2.3.1. Certificado de Registro Cadastral

a) Certificado de Registro Cadastral expedido pela CAMARA MUNICIPAL DE
BERTIOGA, Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus poderes para exercer
direitos e assumir obrigag¢oes em decorréncia de tal investidura.

b) devera ser apresentado, em todos os casos, copia autenticada da cédula de identidade do
empresario individual, socio, proprietario; dirigente ou assemelhado da empresa proponente,
ou do representante, nos termos da letra "d".

c) prova de regularidade para com as Fazendas Federal (Certiddo Negativa de Tributos e
Contribuicdes Federais e Certiddo Negativa da Divida Ativa da Unido), Estadual e Municipal
do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei, caso ndo tenha
apresentado, durante o processo de emissdo de Registro Cadastral, serdo aceitas certiddes
positivas com efeito de negativa;

d) Declaragdo que se enquadra como ME, EPP ou MEI

3.2.3.2. Para os Nédo Cadastrados: (Que NAO POSSUEM CRC - expedido por esta Casa de
Leis). - Esses documentos deverdo estar no envelope de n® 001).

3.2.3.2.1. Quanto a Habilitaciao Juridica:

a) Conforme a sociedade da proponente, devera ser apresentado ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor e alteragdes subsequentes devidamente registradas.

b) declarag¢do de que ndo utiliza mao-de-obra infantil. (Anexo V - devera estar no envelope n°
001)

c) declaragéio, sob as penalidades cabiveis, de estar ciente da obrigatoriedade de informar fato
superveniente impeditivo da habilitago.

d) no caso de representagdo devera ser juntado instrumento pulblico de procuragio ou
instrumento particular com firma reconhecida, com poderes para praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame, em nome do proponente. Em sendo sdcio, proprietério, dirigente ou
assemelhado da empresa proponente, devera apresentar copia do respectivo Estatuto ou
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Contrato Social, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir
obriga¢des em decorréncia de tal investidura.
e) devera ser apresentado, em todos os casos, cOpia autenticada da cédula de identidade do
empresario individual, sécio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa proponente,
ou do representante, nos termos da letra "d".

3.2.3.2.2. Quanto a Regularidade Fiscal

a) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ

b) prova de inscrigéo no cadastro de contribuintes estadual e municipal relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto da presente
licitagao.

c) prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei.

d) prova de regularidade para com as Fazendas Federal (Certiddo Negativa de Tributos e
Contribuigdes Federais e Certiddo Negativa da Divida Ativa da Unido), estadual e municipal
do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei, serfo aceitas
declaragdes positivas com efeito de negativa.

4. DAS DISPOSICOES GERAIS

4.1. Os documentos referidos na secdo 3 do presente Edital poderdo ser apresentados em
original, cépia autenticada em cartérios ou publicagio em Orgdo da Imprensa Oficial, ou
certificados por meio digital.

4.1.2. A aceitag@o de certiddes, quando emitidas através da Internet, ficardo condicionadas a
verificagdo de sua validade e dispensam autenticagdo.

4.1.3. Todos os documentos exigidos na segdo 3.2. deverdo ser apresentados dentro do prazo
de validade na data prevista para a abertura do envelope "A - Habilita¢do" e, ndo sera concedido
prazo para a apresenta¢do de documentos que néo tiverem sido entregues tempestivamente,
ressalvado os previstos nos itens 4.1.3.2 e 8.2.2. do Edital, bem como ndo serd permitida
documentagdo incompleta, protocolo ou quaisquer outras formas de comprovagio que nio
sejam as previstas no presente Edital.

4.1.3.1 - Em relagdo aqueles documentos que néo forem claros sobre o prazo de validade,
somente serdo aceitos com data ndo superior a 60 (sessenta) dias da data de expedigdo.

4.1.3.2 - Sera observado o disposto no artigo 43 da Lei Complementar 123/06 no caso da
Licitante declarada Vencedora possuir alguma restrigdo fiscal ou trabalhista.

4.1.4. A falsa declaragdo do proponente, para fins do disposto na se¢do 3.2. implicara na sua
inabilitagdo no procedimento licitatério, sem prejuizo das implicagdes da legislagdo penal.
4.1.5. Ficam dispensados os demais documentos néo solicitados neste edital, proprios de outros
tipos de habilitag@o, nos termos do paragrafo primeiro do artigo 32 da Lei 8.666/93, face a
pequena complexidade deste certame licitatorio da modalidade carta convite. -

5. DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES
5.1. Os envelopes "A - Habilitagdo", contendo em seu interior todos os documentos exigidos
para a habilitagéo, e "B - Proposta Comercial", contendo em seu interior a proposta comercial
do licitante, deverdo ser apresentados no local, dia e hora determinados, devidamente lacrados,
e atender aos seguintes requisitos: o -
5.1.1. O envelope "A - Habilita¢do" devera conter em sua parte externa os seguintes dizeres:
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CAMARA MUNICIPAL DE BERTIOGA
CONVITE N° 007/2020

ENVELOPE A: HABILITACAO
RAZAO SOCIALDO PROPONENTE
CNPJ/MF XX.XXX.XXXrXXXX-XX

5.1.2. O envelope "B - Proposta Comercial" devera conter em sua parte externa os seguintes
dizeres:

CAMARA MUNICIPAL DE BERTIOGA

CONVITE N° 007/2020

ENVELOPE A: HABILITACAO

RAZAO SOCIALDO PROPONENTE

CNPJ/MF XX XXX XXXrXXXX-XX

6. DA PROPOSTA COMERCIAL - (Documentos e especificagdes que devem constar no
envelope de n° 002)

6.1. DEVERA CONTER OS SEGUINTES DADOS:

6.1.1. Razdo social da empresa, endereco completo e CNPJ.

6.1.2. Namero do CONVITE.

6.1.3. Especificacdo detalhada, de forma a caracterizar e identificar perfeitamente os
equipamentos cotado.

6.1.4. Pregos total e global.

6.1.5. Prazo de validade ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua
apresentacio.

6.1.6. Declaragdo expressa do proponente ou representante legal de que aceita todas as
disposigdes contidas neste Edital.

6.1.7. Declaragéo expressa de que os pregos contidos na proposta comercial incluem todos os
custos e despesas diretas e indiretas, tributos incidentes, taxa de administra¢fio, materiais,
servigos, encargos sociais trabalhistas, seguros, fretes, embalagens, lucros e outros necessarios
ao cumprimento integral do objeto deste Edital e seus Anexos.

6.1.8 Declaragdo de se enquadra com ME, EPP ou MEL

6.1.9 - Data, assinatura e identificagdo do proponente ou de seu representante legal.

6.1.10 - Nome e niimero da cédula de identidade e CPF da pessoa autorizada a firmar o contrato.
6.1.11. - Declaragéo que realizou vista técnica expedida por este Legislativo.

6.2. DAS DISPOSICOES GERAIS

6.2. A proposta comercial devera ser apresentada em 1 (uma) via, impressa em papel timbrado
da empresa, em lingua portuguesa, salvo quanto a expressdes técnicas de uso corrente, redigida
com clareza, sem emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas, devidamente datada, assinada e
rubricada em todas as folhas, pelo proponente ou seu representante legal.

6.2.2. A cotagdo de pregos devera ser apresentada em moeda corrente nacional, expressos em

algarismos. .
6.2.3. O prego total devera ser cotado conforme modelo de planilha de quantitativos e pregos
constante do Anexo II do presente Edital. %
6.2.4. Serdo consideradas para efeito de julgamento das propostas comerciais, somente as duas

primeiras casas apos a virgula. R
6.2.5. Quaisquer tributos, despesas e custos diretos ou indiretos omitidos da proposta ou \ DL{)
incorretamente cotados serfo considerados como inclusos nos pregos, ndo sendo considerados &
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pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer titulo, ficando a CAMARA MUNICIPAL DE
BERTIOGA, quando da aquisi¢@o dos equipamentos e/ou servicos contratados.

6.2.6. Serdo desclassificadas as propostas comerciais que ndo atenderem as exigéncias do
presente Edital e seus Anexos, sejam omissas ou apresentem irregularidades, ou defeitos
capazes de dificultar o julgamento.

7. DO PROCESSAMENTO DA LICITACAO

7.1. ENTREGA DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO E PROPOSTA COMERCIAL
7.1.1. Os envelopes "A - Habilitacdo" e "B - Proposta Comercial", deverdo ser entregues
devidamente fechados e indevassaveis, a Comissdo Permanente de Licitagdo, que os recebera
no local, até a data e hora, estabelecidas no predmbulo deste Edital.

8. DA ABERTURA DOS ENVELOPES E DO JULGAMENTO

8.1. ABERTURA DOS ENVELOPES "A - HABILITACAO".

8.1.1. O presente CONVITE, sera processado e julgado de acordo com o procedimento
estabelecido no artigo 43 da Lei Federal n® 8.666/93, suas alteragdes posteriores e demais
normas vigentes e aplicaveis ao objeto da presente licitagdo.

8.1.2. No dia, local e hora designados no predmbulo deste Edital, na presenca dos licitantes ou
de seus representantes legais e demais interessados em assistir ao ato, a Comissdo Permanente
de Licitagdo iniciara os trabalhos, examinando os envelopes "A - Habilitag@o" e "B - Proposta
Comercial", os quais serdo rubricados pelos seus membros e licitantes, ou seus representantes
legais credenciados, procedendo a seguir a abertura do envelope "Habilitagdo".

8.1.3. Os documentos contidos nos envelopes "A - Habilitagdo" serdo examinados e rubricados
pelos participantes da Comissdo Permanente de Licitagdo, bem como pelas proponentes ou seus
representantes legais.

8.1.4. Desta fase sera lavrada ata circunstanciada a respeito, devendo toda e qualquer declaracgio
constar da mesma.

8.2. CRITERIO DE JULGAMENTO DA DOCUMENTACAO

8.2.1. Ser@io inabilitados da presente licitagdo os participantes:

8.2.1.1. Que apresentarem documentagdo incompleta ou com borrdes, rasuras, entrelinhas,
cancelamento em partes essenciais, sem a devida ressalva.

8.2.2. Se todas proponentes forem inabilitadas, a Comissdo Permanente de Licitagdo podera
fixar o prazo de até 8 (oito) dias uteis (ART. 48 § 3° Lei 8.666/93) para apresentacio de nova
documentagéo, escoimada das causas que ensejaram a inabilitagdo.

8.2.3. Havendo alguma restrigdo na comprovagdo da regularidade fiscal, serd assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera a0 momento em que o proponente
for declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da administragdo
publica, para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa, conforme
previsto no Capitulo V, segéo [, artigo 43, paragrafo primeiro da lei n® 0147/2014.

8.3. ABERTURA DOS ENVELOPES "E - PROPOSTA COMERCIAL".

8.3.1. Os envelopes "E - Proposta Comercial" das proponentes habilitadas serdo abertos a seguir
no mesmo local, pela Comisséo Permanente de Licitaggo, desde que haja rentncia expressa de
todos os proponentes de interposigdo de recursos de que trata o artigo 109, I, "a" da Lei Federal
n® 8.666/93. Caso contrario, a data da abertura serd comunicada as proponentes através de
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publicagiio no Orgdo de Imprensa Oficial, depois de julgado o recurso interposto, ou decorrido
0 prazo para sua interposigéo.

8.3.2. As propostas contidas nos envelopes "E - Proposta Comercial", serdo examinadas e
rubricadas pelos membros da Comiss@o Permanente de Licita¢do, bem como pelos proponentes
ou seus representantes legais presentes, procedendo-se a seguir a leitura dos pregos.

8.3.3. Desta fase sera lavrada ata circunstanciada a respeito, devendo toda e qualquer declaragéo
constar da mesma.

8.4. CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL

8.4.1. Desclassificacgéo:

8.4.1.1. Serdo desclassificadas as propostas que:

a) ndo obedecerem as condig¢des estabelecidas no presente Edital e seus Anexos

b) apresentarem pregos totais excessivos ou pre¢os manifestamente inexequiveis, estes nos
termos do artigo 48 §§ 1° e 2° da Lei Federal n° 8.666/93, com redacio dada pela Lei Federal
n° 9.648/98.

8.4.2. Classificagdo:

8.4.2.1. As propostas que atenderem todas as condigdes estabelecidas no presente Edital e seus
Anexos e, assim, consideradas aceitaveis, serdo analisadas pela Comissdo Permanente de
Licitag@o, que fard a classificac¢éo por ordem crescente de pregos, declarando vencedora aquela
que consignar o MENOR PRECO GLOBAL

8.4.2.2. Havendo discrepéincia entre valores grafados em algarismo e por extenso, prevalecera
o valor por extenso.

8.4.2.3. No caso de empate, o objeto do certame sera adjudicado a licitante vencedora de sorteio
realizado em ato publico, para o qual serdo convocados os licitantes empatados, nos termos do
artigo 45, § 2° da Lei Federal n° 8.666/93.

8.4.2.3.1. O sorteio consistira em colocar dentro de uma urna 20 pecas absolutamente iguais,
numeradas de um a vinte, considerando-se vencedora a licitante que tirar o nimero maior, sendo
que o numero tirado por uma serd recolocado na urna e assim sucessivamente, de forma a
propiciar igualdade de condi¢des no sorteio. Persistindo o empate, repetir-se-4 a mesma
operagdo para as licitantes que mantiverem a igualdade, até que se obtenha um vencedor.
8.4.2.4. Ndo serdo considerados motivos para desclassificagdo, simples omissdes ou
irregularidades materiais (erros datilograficos e de concordancia verbal) da documentagfo, da
proposta comercial e de seus involucros, desde que sejam irrelevantes, ndo prejudiquem o
processamento da licitagdo e o entendimento da proposta, ficando a decisdo a critério da
Comissdo Permanente de Licitagéo.

9. DOS RECURSOS

9.1. Eventuais recursos administrativos observardo o disposto no artigo 109 da Lei de Licita¢des
¢ Contratos Administrativos, observando-se o prazo especifico previsto para a modalidade
licitatoria tipo convite.

9.2. O recurso sera recebido no efeito suspensivo.

9.3. O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na CAMARA
MUNICIPAL DE BERTIOGA.
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10. DA HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO

10.1. Concluido o julgamento, e depois de decorrido o prazo recursal, o processo sera remetido
ao Presidente da CAMARA MUNICIPAL DE BERTIOGA para homologagéo e adjudicagéo.

11. DA FORMA. DE CONTRATACAO

11.1. Para o cumprimento do estipulado nesta licitagdo, a CAMARA MUNICIPAL DE
BERTIOGA se valera de nota de empenho.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da aquisi¢do do objeto desta licitagéo, correrdo a conta dos
recursos consignados no or¢gamento, a cargo da CAMARA MUNICIPAL DE BERTIOGA, da
dotagdo 3.3.90.39.99. — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. As sang¢des administrativas observardo o disposto no artigo 86 a 88 da Lei de Licitagdes
e Contratos Administrativos, e serdo aplicadas nos termos do instrumento contratual firmado.
13.2 O licitante que ensejar o retardamento da execugdio do certame, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execugédo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragdo
falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, ficara
impedido de licitar e contratar com a Administragéo, pelo prazo de até 2 (dois) anos, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

13.3. Em caso de inexecugdo parcial ou total das condi¢des fixadas nesta licitagdo, erros ou
atraso no fornecimento do objeto, nos dias em que se realiza sessdo ordinaria na CAmara
Municipal de Bertioga. e quaisquer outras irregularidades, a CAMARA MUNICIPAL DE
BERTIOGA poderd, isolada ou cumulativamente, garantida a prévia defesa, aplicar a
adjudicataria as seguintes penalidades:

13.3.1 Adverténcia por escrito, em caso de problemas de ordem simples;

13.3.2 Multa de 1% (um por cento), sobre o valor do contrato em caso de descumprimento da
orientagfio dada pelo Gestor da CONTRATANTE, quanto a realizagdo do servigo;

13.3.3 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato em caso de vazamento de
informagdes confidenciai;

13.3.4 Multa de 15% (quinze por cento) do valor total do contrato no caso de descumprimento *
injustificado do prazo para a realizagdo do servigo contratado.

13.3.5 Suspensdo tempordria do direito de licitar e de contratar com a CAMARA, por periodo
néo superior a 02 (dois) anos nos casos de alteragdo das condigdes de habilitagdo previstas no
Edital de Licitagdo do Convite de n° 006/2020 que prejudiquem a realizag¢io do servico, crimes
praticados pelos funcionarios da CONTRATADA na inser¢do de dados; e,

13.3.6 Declarag@o de inidoneidade para licitar e contratar com a CAMARA, pelo prazo maximo
legal, nos casos de adulteragdo de documentagéo, fraudes ou qualquer tipo de conduta dolosa
pela CONTRATADA.

1

14. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
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14.1. O pagamento sera efetuado apds a efetiva prestagdo do servigo e/ou entrega do bem
adquirido, podendo ocorrer medi¢des proporcionais, até o décimo dia util, mediante nota fiscal
e ou documento equivalente.

14.2. A adjudicataria devera emitir a nota fiscal e entregar no Departamento de Finangas da
CAMARA MUNICIPAL DE BERTIOGA, ap6s a conformidade dos servigos prestados e
confirmados pelo Departamento de Tecnologia da Informagio e pelo setor de Técnica
legislativa.

14.3. Qualquer erro ou omiss@o ocorridos na documentagdo fiscal sera motivo de corre¢do por
parte da adjudicataria e havera, em decorréncia, suspensdo do prazo de pagamento até que o
problema seja definitivamente sanado.

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1. Este CONVITE devera ser anulado se ocorrer ilegalidade no seu processamento ou
julgamento e poderd ser revogado a juizo exclusivo da CAMARA MUNICIPAL DE
BERTIOGA, caso seja julgado inoportuno ou inconveniente ao interesse publico, devidamente
justificado.

15.2. A simples participagdo dos licitantes, caracterizada pelo oferecimento da proposta
comercial, implicara a sujei¢do dos mesmos a todas as exigéncias e condi¢Ges estabelecidas
neste CONVITE.

15.3. E facultado & Comissdo Permanente de Licitagiio e Pregdo, suspender o andamento do
certame, para a promogéo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢fo do
processo.

15.4. Os licitantes terdo direito ao exame imediato dos autos e a obteng¢do de copia dos
elementos deles constantes, mediante simples requerimento.

15.5. As duavidas e os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Permanente de Licita¢do
e Pregdo e submetidos por esta a autoridade superior.

15.6. Das decisdes desta Comissdo cabem recursos a autoridade superior, que deverdo ser
interpostos no prazo de 2 (dois) dias ateis.

15.7. Correrdo as expensas da licitante vencedora as despesas de transporte, seguro e outros
encargos que venham a recair sobre o objeto contratado.

15.8. A licitante vencedora também arcara com todo e qualquer tributos e impostos que nio.
foram incluidos em sua proposta vencedora, qualquer que seja a sua esfera de competéncia,
bem como assume, como exclusivamente seus, os riscos e as despesas decorrentes do
fornecimento de méo-de-obra, necessdrios a perfeita execugio do objeto contratado.

15.9. Os danos e prejuizos serdio ressarcidos 8 CAMARA MUNICIPAL DE BERTIOGA no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contado da notificagdo administrativa a licitante
vencedora, sob pena de multa.

15.10. Fica dispensada a garantia, na forma facultada pelo caput do artigo 56 da Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

15.11. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagfio do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no horario e local estabelecido no preAmbulo deste Edital

15.12. Quaisquer duividas e esclarecimentos relativos ao presente CONVITE deverdo ser
dirigidos de forma escrita a Comissdo Permanente de Licitagio da CAMARA MUNICIPAL
DE BERTIOGA, com sede 4 Rua Reverendo Augusto Paes D'Avilla, n® 374, Rio da Praia,
Bertioga, Estado de Sdo Paulo, no periodo das 12:00 as 17:00 horas, até o dia anterior a data de
abertura dos envelopes "A - Habilitagdo".
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15.13. A presente licitagdo na modalidade carta-convite retine no seu bojo a aquisi¢do de
mobilidrio para as dependéncias do novo plenario e demais dependéncias desta casa legislativa,
conforme especifica¢des e quantitativos estabelecidos neste Termo de Referéncia, onde o valor
limite para a modalidade eleita ¢ de R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais)
estabelecidos pelo Decreto 9.412/18 que regulamenta a Lei Federal n® 8.666/93.

BERTIOGA, 26 de Outubro de 2020.

Ver. Luis Henrique Capellini
Presidente da Camara

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO E PREGAO

Elaine Amovi td Nehme Jean C‘a:t'ciM/'
mbro

Presidentt da QPLP /
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ANEXO 1
ESPECIFICACOES DO OBJETO

OBJETO:

Contratagfdo de empresa especializada para digitaliza¢éo do acervo fisico de documentos que
compdem o Arquivo Publico da Cémara Municipal de Bertioga, incluindo a organizagdo do
Arquivo Geral, localizagfo fisica dos documentos contidos no referido espaco e digitalizagio
dos mesmos para formagdo de um arquivo digital pesquisavel.

JUSTIFICATIVA:

Possibilitar que a Cdmara Municipal de Bertioga implemente politicas de Gestdo Documental
para funcionamento definitivo do Arquivo Publico Municipal em consondncia com as

exigéncias legais, aprimorando assim os mecanismos de transparéncia disponiveis a sociedade.

REQUISITOS DA PRESTACAO DE SERVICOS:

1.

Devera ser procedida a organizagdo fisica dos documentos, acompanhada de
classificacdo documental (analise, avaliacdo e sele¢do) de acordo com a Tabela de
Temporalidade fornecida pela Camara Municipal de Bertioga, de modo que ao final do
contrato seja obtida a separa¢do do arquivo permanente, intermediario e documentos
passiveis de descarte;
Na fase de preparacio dos documentos devera ser efetuada a higienizagfo, ou seja, a
eliminagdo mecénica de todas as sujidades que se encontram nos documentos e dos
agentes considerados agressores, tais como os clipes oxidados ou ndo, os excrementos
de insetos, os grampos metdlicos, os elementos generalizados utilizados como
marcadores de folhas, as poeiras, as particulas solidas, e todos os elementos espurios a
estrutura fisica dos documentos. Tal higienizagcdo devera ser efetuada com trincha de
pelos macios folha a folha, em todo o documento frete e verso, removendo a poeira e
outros residuos com o maximo de cuidado;
Os documentos que apresentarem condigdes adversas, ou seja, impossiveis de serem
digitalizados, tais como: rasgados, quebradigos, lavados ou outras derivag¢des, deverdo
ser entregues a Cadmara Municipal de Bertioga para as providéncias necessarias;
A organizagdo da documentacdo devera ser de acordo com as normas técnicas de
Arquivologia;
Apos a digitalizag@o, os documentos fisicos deverfo ser reorganizados e acondicionados
com suas paginas ordenadas em caixas plasticas apropriadas, devidamente identificadas;
A classificagdo e separagfio de documentos para descarte posterior deverd seguir as
diretrizes estabelecidas na Tabela de Temporalidade fornecida pela Cdmara Municipal
de Bertioga;
Documentos para descarte posterior deverdo estar acondicionados em caixas
devidamente identificadas e guardadas em local designado pelo técnico responsavel da
Contratante;
Os arquivos deverdo ser digitalizados com os seguintes pardmetros:

a) Formato de imagem: PDF pesquisavel;

b) Escala bitonal (preto e branco), tons de cinza (nos casos indicados) ou colorido;

¢) Resolugdo 300 dpi;
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d) Processamento de documentos nos seguintes formatos: A0, B0, C0, A1, B1, C1,
A2, B2, C2, A3, B3, C3, A3, A4, B4, C4, de diferentes gramaturas;
e) Os documentos poderdo ter conteudo em frente e verso ou apenas em frente.

9. Os arquivos digitalizados deverdo necessariamente ser apresentados em formato PDF
pesquisavel aberto para leitura, copia e impresséo, porém fechado para edigéo;

10. A prestagéo do servigo devera ser realizada com equipamentos adequados e préprios da
contratada;

11. A contratada devera fornecer o resultado dos trabalhos em midia digital (HD externo —
USB 3.0) pronto para uso, sem prote¢do ou protegido por senha com o fornecimento da
mesma, bem como arquivo digital contendo mapa de localizag¢do fisica dos arquivos
onde conste o nome do arquivo e em qual caixa ele se encontra;

12. A midia digital (HD externo — USB 3.0) devera conter estrutura de pastas nomeadas de
1993 a 2020, onde deverdo ser guardados os arquivos digitais em seus respectivos anos;

13. Os arquivos digitais deverdo ser nomeados no formato nnnn-aaaa, onde nnnn € o nimero
do processo e aaaa corresponde ao ano;

14. As paginas em branco deverdo ser removidas dos arquivos digitais fornecidos;

15. Os servigos poderdo ser desenvolvidos na sede da Contratante com equipamentos
fornecidos pela Contratada ou na sede da propria Contratada;

16. Caso os servicos sejam desenvolvidos na sede da Contratada, os documentos deverdo
ser retirados das dependéncias da Contratante em lotes, limitados a até 100 (cem) caixas
por vez, mediante assinatura de Termo de Responsabilidade, podendo ser retirados novos
lotes somente apos a entrega dos documentos retirados anteriormente;

17. Durante o periodo de execugdo dos servigos, caso a Contratante necessite de documento
que esteja em posse da Contratada, esta devera enviar o documento digital no mesmo dia
e caso seja necessario o0 documento fisico, o mesmo devera ser devolvido em até 24 horas
na sede da Contratante;

18. Os documentos digitalizados e com controle de qualidade atestados pela Contratada
deverdo ser disponibilizados diariamente em local especificado pela Contratante, para
que a Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso da Cimara Municipal de
Bertioga realize a verificacdo e conferéncia do quantitativo e da qualidade dos
documentos gerados;

19. Os documentos que se apresentarem fora dos pardmetros de digitalizagdo exigidos no
item 8 dever@o ser retornados a Contratada para redigitalizagfo;

20. Para efeito de medi¢éo, o acervo é composto por aproximadamente 900.000 paginas de
documentos, acondicionados em 900 caixas;

21. Nos custos por pagina deverdo estar inclusos: méo de obra, equipamentos, insumos,
encargos e tributos necessdrios a prestagdo dos servigos.

PRAZOS:

O prazo para prestagdo dos servigos € de 06 (seis) meses, podendo ser prorrogado por igual
periodo e o inicio se dard em até 30 dias apds a assinatura do contrato.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) Zelar pela integridade dos documentos fisicos recebidos da Contratante durante o
periodo de prestagdo dos servigos; \(
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Tratar como confidenciais, informag¢des e dados contidos nos sistemas e documentos da
Contratante, guardando total sigilo perante terceiros;

Manter a Contratante informada acerca do andamento dos trabalhos, através da
apresentacdo de Relatérios Mensais a Comisséo de Avaliagdo de Documentos e Acesso
da Camara Municipal de Bertioga ou outro técnico disponibilizado para a fungfo,
demonstrando o niumero de paginas digitalizadas no periodo;

Prestar suporte telefonico e on-line para orientagées gerais, davidas e esclarecimentos
sobre os servi¢os durante o periodo de execucio dos mesmos;

A prestagio de servicos deverd atender a toda legislagio e demais normas
regulamentares — inclusive as expedidas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
— ABNT, de qualquer esfera de governo, pertinentes ao ramo de atuagio da contratada,
independentemente de expressa previsio editalicia;

Havendo rejei¢fo dos servigos, no todo ou em parte, a CONTRATADA, devera refazé-
los no prazo estabelecido pela Cdmara Municipal de Bertioga, observando as condigdes
estabelecidas previamente.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a)

b)

c)

d)

Facilitar o acesso dos técnicos da contratada para retirada de documentagdo mediante
assinatura de Termo de Responsabilidade;

Efetuar o pagamento pela prestagdo dos servigos de acordo com as medig¢des efetuadas
através de Relatorio Mensal apresentado pela Contratada, na forma e prazo
convencionados;

Disponibilizar local fisico provisorio para guarda de documentos digitalizados na fase
de execucdo dos trabalhos, dando permissdes de acesso suficientes a todos os
envolvidos;

Designar comissdo técnica para acompanhar o desenvolvimento dos servigos.
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ANEXO II
Planilha de quantitativos e precos

OBJETO:

Contratag@o de empresa especializada para digitalizagdo do acervo fisico de documentos que
compdem o Arquivo Publico da Cdmara Municipal de Bertioga, incluindo a organizagio do
Arquivo Geral, localizag#o fisica dos documentos contidos no referido espago e digitalizagio
dos mesmos para formagdo de um arquivo digital pesquisavel.

JUSTIFICATIVA:

Possibilitar que a Camara Municipal de Bertioga implemente politicas de Gestdo Documental
para funcionamento definitivo do Arquivo Publico Municipal em consondncia com as
exigéncias legais, aprimorando assim os mecanismos de transparéncia disponiveis a sociedade.

REQUISITOS DA PRESTACAO DE SERVICOS:

01.

02.

03.

04

5.

06.

07.

08.

Devera ser procedida a organizagdo fisica dos documentos, acompanhada de
classificagdo documental (andlise, avaliagdo e selegdo) de acordo com a Tabela de
Temporalidade fornecida pela Cdmara Municipal de Bertioga, de modo que ao final do
contrato seja obtida a separagdo do arquivo permanente, intermediario e documentos
passiveis de descarte;

Na fase de preparagdo dos documentos devera ser efetuada a higienizagéo, ou seja, a
eliminagdo mecéanica de todas as sujidades que se encontram nos documentos e dos
agentes considerados agressores, tais como os clipes oxidados ou ndo, os excrementos
de insetos, os grampos metdlicos, os elementos generalizados utilizados como
marcadores de folhas, as poeiras, as particulas solidas, e todos os elementos espurios a
estrutura fisica dos documentos. Tal higienizagdo devera ser efetuada com trincha de
pelos macios folha a folha, em todo o documento frete e verso, removendo a poeira e
outros residuos com o maximo de cuidado;

Os documentos que apresentarem condigdes adversas, ou seja, impossiveis de serem
digitalizados, tais como: rasgados, quebradicos, lavados ou outras derivagdes, deverdo
ser entregues a Camara Municipal de Bertioga para as providéncias necessarias;

. A organizagdo da documentacdo devera ser de acordo com as normas técnicas de

Arquivologia;
Apos a digitalizagdo, os documentos fisicos deverdo ser reorganizados e acondicionados
com suas paginas ordenadas em caixas pldsticas apropriadas, devidamente identificadas;
A classificagdo e separagio de documentos para descarte posterior devera seguir as
diretrizes estabelecidas na Tabela de Temporalidade fornecida pela CAmara Municipal
de Bertioga;
Documentos para descarte posterior deverfio estar acondicionados em caixas
devidamente identificadas e guardadas em local designado pelo técnico responsével da
Contratante;
Os arquivos deverdo ser digitalizados com os seguintes pardmetros:

a) Formato de imagem: PDF pesquisavel;

b) Escala bitonal (preto e branco), tons de cinza (nos casos indicados) ou

colorido;

c) Resolugdo 300 dpi;
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d) Processamento de documentos nos seguintes formatos: A0, B0, C0, A1, B1, C1,
A2, B2, C2, A3, B3, C3, A3, A4, B4, C4, de diferentes gramaturas;
e) Os documentos poderdo ter conteudo em frente e verso ou apenas em frente.

f) Os arquivos digitalizados deverdo necessariamente ser apresentados em formato
PDF pesquisavel aberto para leitura, copia e impressdo, porém fechado para
edicéo;

g) A prestagdo do servigo devera ser realizada com equipamentos adequados e
proprios da contratada;

h) A contratada devera fornecer o resultado dos trabalhos em midia digital (HD
externo — USB 3.0) pronto para uso, sem prote¢do ou protegido por senha com
o fornecimento da mesma, bem como arquivo digital contendo mapa de
localizagéo fisica dos arquivos onde conste o nome do arquivo e em qual caixa
ele se encontra;

i) A midia digital (HD externo — USB 3.0) deverd conter estrutura de pastas
nomeadas de 1993 a 2020, onde deverdo ser guardados os arquivos digitais em
seus respectivos anos;

j) Os arquivos digitais deverdo ser nomeados no formato nnnn-aaaa, onde nnnn €
o numero do processo e aaaa corresponde ao ano;

k) As paginas em branco deverfo ser removidas dos arquivos digitais fornecidos;
) Os servigos poderdo ser desenvolvidos na sede da Contratante com
equipamentos fornecidos pela Contratada ou na sede da propria Contratada;

m) Caso os servigos sejam desenvolvidos na sede da Contratada, os documentos
deverdo ser retirados das dependéncias da Contratante em lotes, limitados a até
100 (cem) caixas por vez, mediante assinatura de Termo de Responsabilidade,
podendo ser retirados novos lotes somente apos a entrega dos documentos
retirados anteriormente;

n) Durante o periodo de execugdo dos servigos, caso a Contratante necessite de
documento que esteja em posse da Contratada, esta devera enviar o documento
digital no mesmo dia e caso seja necessério o documento fisico, 0 mesmo devera
ser devolvido em até 24 horas na sede da Contratante;

0) Os documentos digitalizados e com controle de qualidade atestados pela
Contratada dever@o ser disponibilizados diariamente em local especificado pela
Contratante, para que a Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso da
Camara Municipal de Bertioga realize a verificagdio e conferéncia do
quantitativo e da qualidade dos documentos gerados;

p) Os documentos que se apresentarem fora dos pardmetros de digitalizagdo
exigidos no item 8 deveréo ser retornados a Contratada para redigitalizagéo;

q) Para efeito de medi¢do, o acervo ¢ composto por aproximadamente 900.000
paginas de documentos, acondicionados em 900 caixas;

r) Nos custos por pagina deverdo estar inclusos: mio de obra, equipamentos,
insumos, encargos e tributos necessarios a prestagdo dos servigos.

PRAZOS:

O prazo para prestacdo dos servigos € de 06 (seis) meses, podendo ser prorrogado por igual
periodo e o inicio se dard em até 30 dias apds a assinatura do contrato.
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OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) Zelar pela integridade dos documentos fisicos recebidos da Contratante durante
o periodo de prestagdo dos servi¢os;

b) Tratar como confidenciais, informacdes e dados contidos nos sistemas e
documentos da Contratante, guardando total sigilo perante terceiros;

¢) Manter a Contratante informada acerca do andamento dos trabalhos, através da
apresentagdo de Relatorios Mensais & Comissdo de Avaliagdo de Documentos e
Acesso da Camara Municipal de Bertioga ou outro técnico disponibilizado para
a funcdo, demonstrando o niimero de paginas digitalizadas no periodo;

d) Prestar suporte telefonico e on-line para orientagdes gerais, duvidas e
esclarecimentos sobre os servigos durante o periodo de execugio dos mesmos;

e) A prestagdo de servicos deverd atender a toda legislagdo e demais normas
regulamentares — inclusive as expedidas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas — ABNT, de qualquer esfera de governo, pertinentes ao ramo de
atuacdo da contratada, independentemente de expressa previsdo editalicia;

f) Havendo rejeicdo dos servigos, no todo ou em parte, a CONTRATADA, devera
refazé-los no prazo estabelecido pela Camara Municipal de Bertioga,
observando as condi¢des estabelecidas previamente.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a) Facilitar o acesso dos técnicos da contratada para retirada de documentag¢ido mediante
assinatura de Termo de Responsabilidade;

b) Efetuar o pagamento pela prestag@o dos servi¢os de acordo com as medi¢des efetuadas
através de Relatorio Mensal apresentado pela Contratada, na forma e prazo
convencionados;

¢) Disponibilizar local fisico provisorio para guarda de documentos digitalizados na fase
de execucdo dos trabalhos, dando permissdes de acesso suficientes a todos os
envolvidos;

d) Designar comissdo técnica para acompanhar o desenvolvimento dos servigos.

Média do servico apurada: RS 172.750,00 (Cento e setenta e dois _mil, setecentos e

cinquenta reais)
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ANEXO III
PROPOSTA DE PRECOS

OBJETO:

Contratagdo de empresa especializada para digitaliza¢do do acervo fisico de documentos que
compdem o Arquivo Publico da Cdmara Municipal de Bertioga, incluindo a organizagéo do
Arquivo Geral, localizag@o fisica dos documentos contidos no referido espago e digitalizacio
do mesmo para formagdo de um arquivo digital pesquisavel.

JUSTIFICATIVA:

Possibilitar que a Cdmara Municipal de Bertioga implemente politicas de Gestdo Documental
para funcionamento definitivo do Arquivo Publico Municipal em consondncia com as
exigéncias legais, aprimorando assim os mecanismos de transparéncia disponiveis a sociedade.

REQUISITOS DA PRESTACAQ DE SERVICOS:

a)

b)

g)

h)
i)
)
k)

Devera ser procedida a organizagdo fisica dos documentos, acompanhada de
classificagdo documental (andlise, avaliagcdo e sele¢do) de acordo com a Tabela de
Temporalidade fornecida pela Camara Municipal de Bertioga, de modo que ao final do
contrato seja obtida a separag@o do arquivo permanente, intermediario e documentos
passiveis de descarte;

Na fase de preparagdo dos documentos devera ser efetuada a higienizagéo, ou seja, a
eliminagdo mecénica de todas as sujidades que se encontram nos documentos e dos
agentes considerados agressores, tais como os clipes oxidados ou nfo, os excrementos
de insetos, os grampos metalicos, os elementos generalizados utilizados como
marcadores de folhas, as poeiras, as particulas solidas, e todos os elementos espurios a
estrutura fisica dos documentos. Tal higienizacio devera ser efetuada com trincha de
pelos macios folha a folha, em todo o documento frete e verso, removendo a poeira e
outros residuos com o maximo de cuidado;

Os documentos que apresentarem condi¢des adversas, ou seja, impossiveis de serem
digitalizados, tais como: rasgados, quebradigos, lavados ou outras derivagGes, deverdo
ser entregues a CAmara Municipal de Bertioga para as providéncias necessérias;

A organizagdo da documentagdo deverd ser de acordo com as normas técnicas de
Arquivologia;

Ap6s a digitalizacédo, os documentos fisicos deverdo ser reorganizados e acondicionados
com suas pdaginas ordenadas em caixas plasticas apropriadas, devidamente
identificadas;

A classificagdio e separagdo de documentos para descarte posterior devera seguir as
diretrizes estabelecidas na Tabela de Temporalidade fornecida pela CAmara Municipal
de Bertioga;

Documentos para descarte posterior deverdo estar acondicionados em caixas
devidamente identificadas e guardadas em local designado pelo técnico responsével da
Contratante;

Os arquivos deverdo ser digitalizados com o0s seguintes parametros:

Formato de imagem: PDF pesquisavel;

Escala bitonal (preto e branco), tons de cinza (nos casos indicados) ou colorido;
Resolugéo 300 dpi;




)

Estado de S&o Paulo
%ﬂ&fmcé@ %aézed/m

Processamento de documentos nos seguintes formatos: A0, B0, C0, Al, B1, C1, A2,
B2, C2, A3, B3, C3, A3, A4, B4, C4, de diferentes gramaturas;

m) Os documentos poderdo ter conteudo em frente e verso ou apenas em frente.

n)
0)

p)

q)

s)
t)

Os arquivos digitalizados deverfo necessariamente ser apresentados em formato PDF
pesquisavel aberto para leitura, copia e impressdo, porém fechado para edigéo;

A prestacdo do servigo devera ser realizada com equipamentos adequados e proprios
da contratada;

A contratada devera fornecer o resultado dos trabalhos em midia digital (HD externo —
USB 3.0) pronto para uso, sem protecdo ou protegido por senha com o fornecimento da
mesma, bem como arquivo digital contendo mapa de localizagéo fisica dos arquivos
onde conste o nome do arquivo e em qual caixa ele se encontra;

A midia digital (HD externo — USB 3.0) devera conter estrutura de pastas nomeadas de

1993 a 2020, onde deverdo ser guardados os arquivos digitais em seus respectivos anos;
Os arquivos digitais deverdo ser nomeados no formato nnnn-aaaa, onde nnnn € o
nimero do processo e aaaa corresponde ao ano;

As paginas em branco deverdo ser removidas dos arquivos digitais fornecidos;

Os servigos poderdo ser desenvolvidos na sede da Contratante com equipamentos
fornecidos pela Contratada ou na sede da propria Contratada;

Caso os servigos sejam desenvolvidos na sede da Contratada, os documentos deverdo
ser retirados das dependéncias da Contratante em lotes, limitados a até 100 (cem) caixas
por vez, mediante assinatura de Termo de Responsabilidade, podendo ser retirados
novos lotes somente apods a entrega dos documentos retirados anteriormente;

Durante o periodo de execugdo dos servigos, caso a Contratante necessite de documento
que esteja em posse da Contratada, esta devera enviar o documento digital no mesmo
dia e caso seja necessario o documento fisico, 0 mesmo devera ser devolvido em até 24
horas na sede da Contratante;

w) Os documentos digitalizados e com controle de qualidade atestados pela Contratada

deverdo ser disponibilizados diariamente em local especificado pela Contratante, para
que a Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso da Cédmara Municipal de
Bertioga realize a verificagdo e conferéncia do quantitativo e da qualidade dos
documentos gerados;

Os documentos que se apresentarem fora dos pardmetros de digitalizagio exigidos no
item 8 deverdo ser retornados a Contratada para redigitalizago;

Para efeito de medi¢@o, o acervo ¢ composto por aproximadamente 900.000 paginas de
documentos, acondicionados em 900 caixas;

Nos custos por pagina deverdo estar inclusos: mio de obra, equipamentos, insumos,
encargos e tributos necessdrios a prestagio dos servigos.

PRAZOS:
O prazo para prestacdo dos servigos € de 06 (seis) meses, podendo ser prorrogado por igual
periodo e o inicio se dard em até 30 dias apos a assinatura do contrato.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

a)

Zelar pela integridade dos documentos fisicos recebidos da Contratante durante o
periodo de prestagdo dos servigos;
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Tratar como confidenciais, informagdes e dados contidos nos sistemas e documentos da
Contratante, guardando total sigilo perante terceiros;

Manter a Contratante informada acerca do andamento dos trabalhos, através da
apresentagdo de Relatdrios Mensais a Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso
da Cadmara Municipal de Bertioga ou outro técnico disponibilizado para a fungéo,
demonstrando o nimero de paginas digitalizadas no periodo;

Prestar suporte telefonico e on-line para orientagdes gerais, dividas e esclarecimentos
sobre os servigos durante o periodo de execugdo dos mesmos;

A prestagdo de servigos devera atender a toda legislacdo e demais normas
regulamentares — inclusive as expedidas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
— ABNT, de qualquer esfera de governo, pertinentes ao ramo de atuag¢do da contratada,
independentemente de expressa previsdo editalicia;

Havendo rejeigéo dos servigos, no todo ou em parte, a CONTRATADA, devera refazé-
los no prazo estabelecido pela Cadmara Municipal de Bertioga, observando as condig¢des
estabelecidas previamente.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a)

b)

d)

Facilitar o acesso dos técnicos da contratada para retirada de documentagdo mediante
assinatura de Termo de Responsabilidade;

Efetuar o pagamento pela prestagdo dos servigos de acordo com as medic¢des efetuadas
através de Relatorio Mensal apresentado pela Contratada, na forma e prazo
convencionados;

Disponibilizar local fisico provisorio para guarda de documentos digitalizados na fase
de execucdio dos trabalhos, dando permissdes de acesso suficientes a todos os
envolvidos;

Designar comissdo técnica para acompanhar o desenvolvimento dos servigos.

Valor da Proposta: R$ XXXX (Reais)
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ANEXO IV )
MODELOS DE DECLARACOES

DECLARACAOQ 01 (Documento para constar no envelope de n°01 — HABILITACAQ)

Eu (nome completo), representante legal da empresa (nome da pessoa juridica), interessada em
participar no Convite de n°® 007/2020, da Cadmara Municipal de Bertioga, DECLARO, sob as
penas da lei, estar ciente da obrigatoriedade de informar fato superveniente impeditivo da
habilita¢@o, além de aceitar todas as disposi¢des contidas neste edital.

Bertioga, XX de novembro de 2020.

(Carimbo da firma, nome e cargo da pessoa que assina)

DECLARACAOQ 02 — (Documento para constar no Envelope n° 02 — HABILITACAQO)

Eu (nome completo), representante legal da empresa (nome da pessoa juridica), interessada em
participar no Convite de n°® 007/2020, da Cédmara Municipal de Bertioga, DECLARO, nos
termos do inciso v, do artigo 27 da Lei Federal n°® 8666, de 21 de junho de 1993, alterada pela
lei Federal n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, a (nome da empresa juridica) encontra-se em
situacdo regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto
no inciso XXXIII do artigo 7° da Constitui¢do Federal.

Bertioga, XX de novembro de 2020.

(Carimbo da firma, nome e cargo da pessoa que assina)

DECLARACAO 03 - Documento para constar no Envelope n° 02 — Proposta

Eu (nome completo), representante legal da empresa (nome da pessoa juridica), interessada em
participar no Convite de n° 007/2020, da Camara Municipal de Bertioga, DECLARO, que os
pregos contidos na proposta comercial incluem todos os Custos e despesas diretas e indiretas,
tributos incidentes, taxa de administragdo, materiais, mio-de-obra (especializada ou no),
maquinas, ferramentas, equipamentos, transportes em geral, seguro dos operarios e contra
terceiros, encargos sociais trabalhistas, contribui¢des de qualquer natureza, lucros e quaisquer
outras despesas que se apresentarem e que a qualquer titulo se fagam necessérias ao
cumprimento integral do objeto deste Edital e seus Anexos.

Bertioga, de novembro de 2020.

(Carimbo da firma, nome e cargo da pessoa que assina)

DECLARACAOQ 04 - Modelo de Declaragio - ME/EPP/MEI - HABILITACAQ)

(Nome da empresa), estabelecida na (rua; n° e cidade), por seu representante legal (nome do
representante, nacionalidade, estado civil" profissdo, RG, CPF, (endere¢o domiciliar), declara,
sob as penas da lei penal e civil, que a ora declarante esta classificada como Microempresa -
ME, Empresa de Pequeno Porte - EPP ou Microempreendedor Individual - ME, perante
(Receita Federal e/ou Secretaria da Fazenda do Estado), comprometendo-se ainda a informar
caso deixe de ser enquadrada na condigiio de Microempresa- ME, Empresa de Pequeno Porte -
EPP ou Microempreendedor Individual- ME, nos termos da lei.

Bertioga,  de novembro de 2020

(Carimbo da firma, nome e cargo da pessoa que assina)
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ANEXO V
MINUTA - CONTRATO ADMINISTRATIVO N.” 00/2020
PRESTACAQO DE SERVICO

Pelo presente contrato de prestagdo de servicos, que para todos os efeitos legais o tornam publico,
de um lado, a CAMARA MUNICIPAL DE BERTIOGA, com personalidade judiciaria de
direito publico, inscrita no Ministério da Fazenda sob o C.N.P.J. n® 68.021.534/0001-38, com
sede 4 Rua Reverendo Augusto Paes D’ Avila n. 374, neste ato representada pelo seu Presidente,
Ver. xxxxxxxxxxx, portador do RG n.° xxxxxxx e CPF sob n.° xxxxxxxxx, doravante
denominada de CONTRATANTE, ¢ de outro lado a firma XXXXXX, empresa devidamente
constituida, inscrita no Ministério da Fazenda sob o C.N.P.J. n° XXXXXXX, com sede na
KXXKXKXXXXXXXX, neste ato representada pelo Sr. XXX XXXXXXXXXX, portador do RG
n°® XXXXX e CPF de n° xxxxxxx, doravante denominada de CONTRATADA , tem entre si justo
e acordado o que segue:

Clausula 1" - O presente contrato tem por objeto a prestacdo de servigo, a ser feito pela
CONTRATADA, para digitalizagdo do acervo fisico de documentos que compdem o Arquivo
Publico da CONTRATANTE, incluindo a organizagdo do Arquivo Geral, localizagéo fisica dos
documentos contidos no referido espago e digitaliza¢do do mesmo para formacgdo de um arquivo
digital pesquisavel, para serem utilizados pelo legislativo bertioguense conforme especificagdes
e condicdes constantes no termo de referéncia — anexo I do edital do Convite de n® 007/2020, que
faz parte integrante deste contrato.

Paragrafo Unico — CONTRATANTE ¢ CONTRATADA estabelecerdo cronograma para a
realizagdo dos servigos, com metas e estimativas de servigos parciais a serem prestados més a
meés, durante a realizacdo do servigo contratado.

Clausula 2" - Sdo obrigacdes da CONTRATANTE:

a) Efetuar o pagamento, nos termos e prazos estabelecidos neste contrato, apds a realizagio do
servigo devidamente atestado pelo gestor do contrato;

b) Fiscalizar todo o servigo executado, corrigindo os equivocos e tragando linhas corretas para
a sua realizacéo;

c) Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA no seu recinto, designando local e
eventual equipamento, rede de informatica e outros para a realizagdo dos servigos;

d) Designar servidor, que serd o gestor deste contrato, para o acompanhamento dos trabalhos;

¢) Facilitar o acesso dos técnicos da contratada para retirada de documenta¢do mediante
assinatura de Termo de Responsabilidade; 4

f) Disponibilizar local fisico provisério para guarda de documentos digitalizados na fase de '
execugdo dos trabalhos, dando permissdes de acesso suficientes a todos os envolvidos; e,

g) Sanar qualquer divida da CONTRATADA no que tange a realizagio dos servigos . (J Z i

/

contratados.

Clausula 3" - Sdo obrigagdes da CONTRATADA: .

g) Digitalizar os documentos da CONTRATANTE, nos termos do Anexo I, estimados na \\}H)
ordem de 900 (novecentas) caixas com processos;

h) Zelar pela integridade dos documentos fisicos recebidos da Contratante durante o periodo
de prestag@o dos servigos;
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i) Tratar como confidenciais, informag¢des ¢ dados contidos nos sistemas e documentos da
Contratante, guardando total sigilo perante terceiros;

j) Manter a Contratante informada acerca do andamento dos trabalhos, através da apresentagéo
de Relatérios Mensais & Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso da Camara
Municipal de Bertioga ou outro técnico disponibilizado para a fung¢do, demonstrando o
nimero de paginas digitalizadas no periodo;

k) Prestar suporte telefonico e on-line para orientagdes gerais, duvidas e esclarecimentos sobre
os servigos durante o periodo de execugdo dos mesmos;

) Atender, durante a prestagdo de servigo deste contrato, toda legislacdo e demais normas
regulamentares — inclusive as expedidas pela Associag@o Brasileira de Normas Técnicas —
ABNT, de qualquer esfera de governo, pertinentes ao ramo de atuagdo da contratada,
independentemente de expressa previsdo editalicia;

m) Observar as normas técnicas vigentes, inclusive as préprias de seguranca e as de cunho
sanitario, face o COVID 19;

n) Suportar todos os demais custos decorrentes da realizagdo do servigo contratado;

0) Refazer, no todo ou em parte, os servigos julgados inadequados pela CONTRATANTE, no
prazo por essa estabelecido, observando as regras proprias da ABNT, e as demais condigdes
previstas neste instrumento.

p) Designar funcionarios devidamente uniformizados para a realizagdo do servigo contratado,
héabeis para o fiel cumprimento deste pacto.

q) Arcar com todos os custos de material e mdo de obra, incluido valores de cunho trabalhista,
tributario, previdencidrio, social ou outros quaisquer que sejam sua natureza, decorrentes do
cumprimento deste contrato;

r) Iniciar os trabalhos em até 05 (cinco) dias apos a assinatura deste contrato e encerra-los no
prazo maximo de 06 (seis) meses apds a assinatura deste contrato, prazo este que podera ser
alterado por decisdo da CONTRATANTE; e,

s) Cumprir as demais obriga¢Ges inseridas no Anexo I deste contrato.

Clausula 4" — A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA pela execugdo de todo objeto
deste contrato o valor total de R$

Paragrafo Primeiro — O valor previsto no caput sera pago da forma seguinte:

a) 10% (dez por cento) do valor total, apds 30 dias apos iniciado o servigo;
b) 10% (dez por cento) do valor total, apds 60 dias apds iniciado o servigo; v,
c) 10% (dez por cento) do valor total, apos 90 dias ap6s iniciado o servigo;

d) 10% (dez por cento) do valor total, apds 120 dias apés iniciado o servigo;

e) 10% (dez por cento) do valor total, apos 150 dias ap6s iniciado o servigo;

f) 50% (cincoenta por cento) do valor total no momento do encerramento do servico.

Paragrafo Segundo — O pagamento serd feito em até 10 (dez) dias apds a entrega da nota fiscal
respectiva e de aceite da etapa emitido pelo Gestor da Contratante.

Cldusula 5" — A vigéncia do presente contrato serd de 01 (um) ano, podendo ser renovado a
critério da CONTRATANTE nos limites previstos no artigo 57 da Lei Federal n° 8.666/93.

Paragrafo Unico — Os servigos oriundos deste contrato deverdo ser realizados em 06 (seis
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meses) pela CONTRATADA.

Clausula 6" - A CONTRATADA responsabiliza-se por todo e qualquer dano que ocorra a
CONTRATANTE ou a terceiros, em razdo de atos, agdes e omissdes de sua parte, em razédo de
dolo ou culpa, no exercicio do cumprimento do presente contrato, observado do direito a ampla
defesa e contraditorio.

Clausula 7" - Sem prejuizo de plena responsabilidade da CONTRATADA perante a
CONTRATANTE, a contratagdo ora realizada estard sujeita a mais ampla e irrestrita
fiscalizacdo por parte da CONTRATANTE.

Clausula 8" — Pelo descumprimento do estipulado no presente contrato por parte da
CONTRATADA, ficam estabelecidas as seguintes sancdes:

a) Adverténcia por escrito, em caso de problemas de ordem simples;

b) Multa de 1% (um por cento), sobre o valor do contrato em caso de descumprimento da
orienta¢do dada pelo Gestor da CONTRATANTE, quanto a realizagéo do servico;

c) Multa de 10% (dez por cenio) sobre o valor do contrato em caso de vazamento de
informagdes confidenciai;

d) Multa de 15% (quinze por cento) do valor total do contrato no caso de descumprimento
injustificado do prazo para a realizag@o do servigo contratado.

Paragrafo Primeiro - Independentemente da aplicacdo das sangBes ora previstas, a
CONTRATADA sera responsabilizada civil e criminalmente por qualquer prejuizo que causar
4 CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes do cumprimento do presente contrato.

Paragrafo Segundo - A aplicagfio de multa previstas nesta clausula, nfio impede o dever da
CONTRATADA em ressarcir eventuais danos causados a CONTRATANTE em qualquer
esfera de responsabilidade.

Paragrafo Terceiro — Fica assegurado a CONTRATADA no caso de aplicagdo de qualquer
penalidade, o direito ao contraditorio ¢ ampla defesa.

Clausula 09" - Fica ajustado que assiste 8 CONTRATANTE, o direito de rescindir o presente
contrato, em caso da CONTRATADA nio cumprir fielmente as obrigagdes aqui assumidas.
Paragrafo Unico — Fica assegurado & CONTRATADA no caso de rescisio o direito ao
contraditério e ampla defesa.

Cliausula 10" - A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em rescindir
unilateralmente o presente contrato, nos termos do artigo 79 da Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos.

Paragrafo Unico — Fica assegurado & CONTRATADA no caso de rescisdo o direito ao
contraditério e ampla defesa.

Clausula 11" - A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a execug¢fio do contrato, em

compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificacdo exigidas no edital de licitagdo do Convite XX/20, e ainda outras exigidas por lei.

¢
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Pariagrafo Unico - Faz parte integrante do presente contrato, como se aqui estivessem
transcritas, todas as normas e especificagdes contidas no processo administrativo n.® XXX/2020
— Convite n° XX/20 que a CONTRATADA declara conhecer e aceitar no seu todo.

Clausula 12 - A CONTRATADA terd o prazo de até 10 (dez) dias para informar a
CONTRATANTE de qualquer alteracdo que diga respeito as disposi¢des e compromissos
assumidos no presente contrato referentes a sua condigéo técnica, juridica, fiscal ou econdmica.

Clausula 13" - As despesas decorrentes do presente contrato correrdo por conta da dotagdo
or¢amentaria de n.°. 3.3.90.39.99 — (Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica),
suplementadas se necessario, sendo que para 0s anos posteriores rubricas proprias poderdo ser
criadas para suportar a despesa.

Clausula 14° - O presente contrato se regula pelas normas contidas na Lei de Licitagdes, pelos
preceitos de Direito Publico, aplicando-se lhes, supletivamente, os principios da teoria geral
dos contratos e as disposi¢oes de direito civil.

Clausula 15*. A CONTRATANTE providenciara a publicagio do extrato do presente Contrato
na imprensa oficial, nos termos da legislagédo vigente.

Cldusula 16" — Sdo designados como gestores do presente contrato pela CONTRATANTE, o
Sr. xxxxxxxxxxx, € pela CONTRATADA, Sr. XXXXXXX.

Pardgrafo Unico — Os gestores do contrato ao final do servigo expedirio termo definitivo de
conclusdo do servigo para fins de efetivagdo do pagamento.

Clausula 17" - Fica eleito o foro de Bertioga, com rentncia expressa de qualquer outro por
mais privilegiado que seja, para dirimir as duvidas porventura existentes neste contrato.

E por estarem assim justos e contratados assinam as partes o presente contrato, em 02 (duas)
vias de igual teor, e rubricadas para todos os efeitos de direito, na presenca das testemunhas
abaixo assinada.

Bertioga, xxx de xxxxxxx de 2020.

VER. XXXXXXXXXXXXXXX
Presidente da Cimara Municipal de Bertioga

Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Testemunhas:

Nome : Nome:
RGn.° RGn.°
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ANEXO I - DO CONTRATO
ESPECIFICACOES DO OBJETO

OBJETO:

Contratagio de empresa especializada para digitalizagdo do acervo fisico de documentos que
compdem o Arquivo Publico da Cdmara Municipal de Bertioga, incluindo a organizagdo do
Arquivo Geral, localizagdo fisica dos documentos contidos no referido espago e digitalizagio
dos mesmos para formagdo de um arquivo digital pesquisavel.

JUSTIFICATIVA:

Possibilitar que a Camara Municipal de Bertioga implemente politicas de Gestdo Documental
para funcionamento definitivo do Arquivo Publico Municipal em consondncia com as
exigéncias legais, aprimorando assim os mecanismos de transparéncia disponiveis a sociedade.

DA PRESTACAO DE SERVICOS:

01.

02.

03.

04.

05.

06.

07.

08.

Devera ser procedida a organizagdo fisica dos documentos, acompanhada de
classificagdo documental (andlise, avaliagio e sele¢do) de acordo com a Tabela de
Temporalidade fornecida pela Camara Municipal de Bertioga, de modo que ao final do
contrato seja obtida a separa¢éo do arquivo permanente, intermedidrio e documentos
passiveis de descarte;
Na fase de preparagdo dos documentos deverd ser efetuada a higienizagdo, ou seja, a
eliminagdo mecanica de todas as sujidades que se encontram nos documentos e dos
agentes considerados agressores, tais como os clipes oxidados ou nfo, os excrementos
de insetos, os grampos metdlicos, os elementos generalizados utilizados como
marcadores de folhas, as poeiras, as particulas solidas, e todos os elementos espurios a
estrutura fisica dos documentos. Tal higienizagdo deverd ser efetuada com trincha de
pelos macios folha a folha, em todo o documento frete e verso, removendo a poeira e
outros residuos com o maximo de cuidado;
Os documentos que apresentarem condi¢des adversas, ou seja, impossiveis de serem
digitalizados, tais como: rasgados, quebradigos, lavados ou outras derivag¢des, deverdo
ser entregues a Camara Municipal de Bertioga para as providéncias necessarias;
A organizacdo da documentacdo deverd ser de acordo com as normas técnicas de
Arquivologia;
Apo6s a digitalizagdo, os documentos fisicos deverdo ser reorganizados e acondicionados
com suas paginas ordenadas em caixas plasticas apropriadas, devidamente identificadas;
A classificagdio e separagdo de documentos para descarte posterior devera seguir as
diretrizes estabelecidas na Tabela de Temporalidade fornecida pela Cdmara Municipal
de Bertioga;
Documentos para descarte posterior deverfio estar acondicionados em caixas
devidamente identificadas e guardadas em local designado pelo técnico responsavel da
Contratante;
Os arquivos deverdo ser digitalizados com os seguintes pardmetros:
f) Formato de imagem: PDF pesquisavel;




09.

10.

11,

12.

13.

14.
13

16.

17.

18.

19.

20.

2l
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g) Escala bitonal (preto e branco), tons de cinza (nos casos indicados) ou colorido;
h) Resolugdo 300 dpi;
i) Processamento de documentos nos seguintes formatos: A0, B0, C0, A1, B1, CI,
A2,B2,C2, A3, B3, C3, A3, A4, B4, C4, de diferentes gramaturas;
j) Os documentos poderdo ter conteiido em frente e verso ou apenas em frente.
Os arquivos digitalizados deverdo necessariamente ser apresentados em formato PDF
pesquisavel aberto para leitura, copia e impresséo, porém fechado para ediggo;

A prestag@o do servigo devera ser realizada com equipamentos adequados e proprios da
contratada;

A contratada devera fornecer o resultado dos trabalhos em midia digital (HD externo —
USB 3.0) pronto para uso, sem protegdo ou protegido por senha com o fornecimento da
mesma, bem como arquivo digital contendo mapa de localizagdo fisica dos arquivos
onde conste 0 nome do arquivo e em qual caixa ele se encontra;

A midia digital (HD externo — USB 3.0) devera conter estrutura de pastas nomeadas de

1993 a 2020, onde deverdo ser guardados os arquivos digitais em seus respectivos anos;
Os arquivos digitais deverdo ser nomeados no formato mmnn-aaaa, onde nnnn é o
nimero do processo e aaaa corresponde ao ano;

As paginas em branco deverdo ser removidas dos arquivos digitais fornecidos;

Os servigos poderdo ser desenvolvidos na sede da Contratante com equipamentos
fornecidos pela Contratada ou na sede da propria Contratada;

Caso os servigos sejam desenvolvidos na sede da Contratada, os documentos deveréo
ser retirados das dependéncias da Contratante em lotes, limitados a até 100 (cem) caixas
por vez, mediante assinatura de Termo de Responsabilidade, podendo ser retirados novos
lotes somente apds a entrega dos documentos retirados anteriormente;

Durante o periodo de execugdo dos servigos, caso a Contratante necessite de documento
que esteja em posse da Contratada, esta devera enviar o documento digital no mesmo dia
e caso seja necessario o documento fisico, o mesmo devera ser devolvido em até 24 horas
na sede da Contratante;

Os documentos digitalizados e com controle de qualidade atestados pela Contratada
deverdo ser disponibilizados diariamente em local especificado pela Contratante;

Os documentos que se apresentarem fora dos pardmetros de digitalizagdo exigidos no
item 8 deverdo ser retornados a Contratada para redigitalizagéo;

Para efeito de medicdo, o acervo € composto por aproximadamente 900.000 paginas de
documentos, acondicionados em 900 caixas;

. Nos custos por pagina deverdo estar inclusos: méo de obra, equipamentos, insumos,

encargos e tributos necessarios a presta¢io dos servigos.
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INSTRUCAO NORMATIVA TCESP
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE BERTIOGA
CNPJ n.°: 68.021.534-0001-38

CONTRATADA:

CNPJ n.°:

CONTRATO N°(DE ORIGEM):

DATA ASSINATURA:

VIGENCIA:

OBJETO:

VALOR:

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da
Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitagdo, encontram-se no
respectivo processo administrativo arquivado na origem a disposigdo do Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo, e serdo remetidos quando requisitados.

Bertioga,

Ver. Luis Henrique Capellini
Presidente da Camara Municipal de Bertioga
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INSTRUCAO TCESP 02/16
CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS
CADASTRO DO RESPONSAVEL

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE BERTIOGA

CONTRATADA:
CONTRATO N°(DE ORIGEM):
OBJETO:
XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Nome
PRESIDENTE DA CAMARA
Cargo
R(}n° AXXXXXAXXAXXXXXX
CPF n°
Endereco(*) XXXXXXXXXXXXXXXXX
Telefone (XXXXXXXXXXXXXXXXX
) KXXXXXXXXXKXXXKKXXXX
e-mail

(*) Néo deve ser o endereco do Orgiio e/ou Poder. Deve ser o endereco onde podera ser
encontrado(a), caso ndo esteja mais exercendo o mandato ou cargo.

Responsivel pelo atendimento a requisicdes de documentos do TCESP

XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Nome
PRESIDENTE DA CAMARA
Cargo
Enderego Comercial do | Rua Reverendo Augusto Paes D’Avilla, n°
Orgio/Setor 374, Rio da Praia — Bertioga — Sdo Paulo
Telefone e Fax [0.6.#:6:6.9.0.6.0.0.9,4.0.0,9.
. XXXXXXXXXXXXXXXX
e-mail
Bertioga,

XXXXXXXXXXXXAXXXXXXXXXX
Presidente da Cimara
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INSTRUCAO TCESP 02/16
CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE BERTIOGA
CONTRATADA:

CONTRATO N°(DE ORIGEM):

OBJETO:

Na qualidade de Contratante e Contratado, respectivamente, do Termo acima identificado, e,
cientes do seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, para fins de
instruc¢do e julgamento, damo-nos por CIENTES e NOTIFICADOS para acompanhar todos os
atos da tramitag@o processual, até julgamento final e sua publicagdo e, se for o caso e de nosso
interesse, para, nos prazos ¢ nas formas legais e regimentais, exercer o direito da defesa, interpor
recursos e o mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes que vierem a
ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado,
Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, de
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar Estadual n® 709, de 14 de janeiro de 1993,
iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais.

Bertioga,
Ver. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Presidente da Camara Municipal de Bertioga

XXXXXXXX
Empresa
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ANEXO VI
CONVITE N° 007/2020
PROCESSO N° 0157/2020

DADOS PARA ELABORACAO DE CONTRATO
(Devolver preenchido com a proposta)

Objeto do processo: Prestagdo de servigos de empresa especializada para digitalizagdo do
acervo fisico de documentos que compdem o Arquivo Publico da Cimara Municipal de
Bertioga, incluindo elaboragdo de Mapa de Classificacdo, organizacdo e localizagdo fisica de
tais documentos, para formacdo de um arquivo digital pesquisével do legislativo de Bertioga
com as condig¢des estabelecidas no Edital de Convite n® 007/2020 e seus anexos.

Razdo Social da empresa:

Endereco:

CNPJ da empresa:

Insc. Estadual:

Representante responsavel pela assinatura do Contrato (nome e qualificagédo):

Nacionalidade:

Estado Civil:
Domicilio:

Profissio:
CPF n®:

Carteira de identidade:

Técnico responsavel:

Conselho—Regido:

E-mail profissional:
E-mail pessoal:

Este Documento Devera Ser Entregue no envelope de n° 01




Estado de S&o Paulo
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ANEXO VII
CONVITE N° 007/2020
PROCESSO N° 0157/2020

DADOS PARA ENCAMINHAR EVENTUAIS RECURSOS E/OU
CONTRARRECURSOS
(Devolver preenchido com a proposta)

Objeto do processo: Prestacdo de servicos de empresa especializada para digitalizagdo do
acervo fisico de documentos que compdem o Arquivo Publico da Camara Municipal de
Bertioga, incluindo elaboragdo de Mapa de Classificagdo, organizacgdo e localizacdo fisica de
tais documentos, para formacdo de um arquivo digital pesquisavel do legislativo de Bertioga
com as condig¢des estabelecidas no Edital de Convite n® 007/2020 e seus anexos

Razdo Social da empresa:

Endereco:

CNPJ da empresa:

Representante para encaminhar possiveis recursos e/ou contrarrecursos (nome e qualificagdo):

Domicilio:

E-mail profissional:
E-mail pessoal:

Whatsapp:

Este Documento Devera Ser Entregue no envelope de n° 01




